Bildungszentrum Interlaken bzi

Informatikdienst Z
Bildungszentrum
Interlaken

Einrichtung BYOD-Gerat mit
Windows 11

BYOD

Bring Your Own Device

&

.
»

Versionsangaben

Version/Datum 1.5/23.01.2026

Dokumentname bzi_staec_Einrichtung_BYOD_fuer_Lernende_V1.5_23.01.2026.docx
Dokumentvorlage bzi_rasch_vorlage_anleitungen_04.02.2015_v2.dotx

Ablage I:\Dokumentation\BYOD\

Dokumentstatus Freigegeben

Klassifizierung nur far internen Gebrauch

Erstellt durch Hanspeter Rasch, Carol Sven Stéhli, Kai Meier, Nik Meier

Verteiler Lehrpersonen; Sekretariat, Lernende

Druckdatum: 23.01.2026 13:08:00



WN Einrichtung BYOD-Gerit fiir Lernende

Inhaltsverzeichnis

INHALTSVERZEICHNIS. .. cciuuiumiummanmanmsnsassassnssassansassansansansanssnssnssnssnssnssnssnnsnnsnnsnnss 2
EINLEITUNG . iiciiciumiemranrasrssrss s nss s s s s s s s s s s 080 a0 a0 m E 8RS RS RS BB R R R RRRRRSRRRRRES 4
WICHTIGE INFORMATIONEN UND ANWEISUNGEN. 1.t uutseisssnesnesnesnesnsnnsnnsansansnnsmnssnssnssnsnnes 4
CHECKLISTE — EINRICHTUNG BYOD-GERAT .....ittmuuirrmnsrrenssrrsnsssrensssssnnsssrnnsssrennss 5
1 BYOD-GERAT VORBEREITEN (ZU HAUSE) ...c.cituuiieeirmsirenssrnsssrnssmsnssrnssrenssnnnsns 7
1.1 GERATE-KONFORMITAT SICHERSTELLEN 1t uustusssessesnesnssnssnesnnsnnsnnsansnnssnssnssnssnssnssnsnnes 7
1.1.1 Passwort-Schutz kontrollieren und gegebenenfalls einrichten ................... 8
1.2 BENUTZER AUF DEM WINDOWS-GERAT EINRICHTEN .. .uutuusteunssnnesnnssnnesnnssnnsrnnssnnesnneenes 9
1.2.1 Persénliches Microsoft-Konto erstellen (falls nicht bereits vorhanden) ..... 10
1.3 WINDOWS VERSION UND UPDATES . utttuteiusessesnessesanesanesanesasesanesanesasessnemsnesnnenns 13
1.3.1 Windows-Version GBErprifen ........c.uueiieiiiiiiiiiiiisiiiiieiiesiaanaans 13
1.3.2 Feature-Update inStalliere€n...........c.uuuiiieiiiii ittt it it eaiaaaaas 15
1.3.3 Windows Updates inStallier€n............ouuuuiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiesiesiianaans 16
1.4 GRUNDEINSTELLUNGEN UND =EINRICHTUNGEN +.vtuueusnernesnesnesnnsnnsnnsnnsnnsnnsnnssnssnsnnens 17
1.4.1 Microsoft EAge KONfIGQUIIEIEN ........e.uee e ees 17
1.4.2 Zeitzone KorreKt @IiNStEIIEN ........ueuiieiiitii ittt it sit s sit e saieenanes 17
1.4.3 Sprach- und Tastatur-Einstellungen prifen............cooovveiviiiiiiiiiiinnnnnns. 18
1.4.4 Geradte-Sicherheit €iNFiCALEN .......covuiieiii ittt ettt aieaaaaas 19
1.4.5 Geréte-Verschlisselung einriChten ...........c.couviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiianaan, 23
2 BYOD-GERAT MIT WLAN VERBINDEN (IM SCHULUNTERRICHT) ..cocuvrrmuirennns 24
2.1 VERBINDUNG MIT WLAN «BEGUEST» (EINMALIG FUR PASSWORT-WECHSEL) ...vuvvuevnnnnnns 24
2.2 VERBINDUNG MIT « WLBZI-SCHOOL» HERSTELLEN +.uvuuusetuterunesnesnernnssnnssnnssnnesnneenes 26
3 PASSWORTREGISTRIERUNG (IM SCHULUNTERRICHT) .ctvcrverrerrarrarrasnannannnns 28
3.1 ZUGANGSDATEN FUR DIE SCHULSYSTEME .. utututetutssusssnssnnssnnssnnesnnssnnssnnssnnesnnesnneenes 28
3.2 PASSWORTRICHTLINIE DER SCHULE .. utuuttussussnnsnssnssnnssnssnssnssnesnnsnnsnnsnnssnssnsnnssnsnnens 29

3.3 ANMELDUNG AN MICROSOFT 365 MIT PASSWORTWECHSEL UND EINRICHTUNG DER MULTI-FAKTOR-
AUTHENTIFIZIERUNG .1ttt tutessasesssannssansnssanssssanssssannessannessannsssannsssnnnessnnnsssnnnssnns 30
3.3.1 Erstes Login inkl. Passwortwechsel und MFA durchfihren ...................... 30
3.4 SICHERHEITSINFORMATIONEN ANPASSEN — SSPR....uiiiiiiiii it s siesnesnnennennannens 35
3.4.1 Authenticator App auf Smartphone installieren................ccoouveiieiinninnnnn. 35
3.4.2 Sicherheitsinformationen GNAern ............couiueiiii ittt ii it it aieaas, 40

4 ANMELDUNG UND KONFIGURATION MICROSOFT 365 IM SCHULUNTERRICHT42
4.1 AN MICROSOFT 365 ANMELDEN .1uutuutitttesteeneenersesuesaesnesesesnssassassassassnssssesnernens 42
4.2 DAS OUTLOOK-POSTFACH KONFIGURIEREN .. .tuuttseitetuesuesuesaesnesesassassassnnsnssnssnssnnens 44
5 ERKLARUNG VON MYPRINT / KOPIEREN (IM SCHULUNTERRICHT)...ccovreuuns 46
5.1 WAS IST MYPRINT? utttiuttutinetnesansesesansansnsesnsnnesnernesnesnesnsansnnsansansnnssssnnesnsnns 46
5.2 AN EINEM KOPIERGERAT ANMELDEN . tuutuussussnssnssssssnssnsmnssnssnsmnnsnnssnssnssnssnssnsnnsnnsnns 46
6 INSTALLATION UND KONFIGURATION DER ANWENDUNGEN (ZU HAUSE) ..47
6.1 MICROSOFT 365 APPS INSTALLIEREN ODER AKTIVIEREN. .ttt uuteseiueessaseessnneessnnssssnnnesnns 47
6.1.1 Vorinstallierte Microsoft 365 Version — Aktivieren der Schullizenz ........... 47
6.1.2 Office 365 Apps neu inStallieren ............c.vuveiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiaienaans 50

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis




Einrichtung BYOD-Gerét fir Lernende

6.1.3 OneDrive-Synchronisation einriChten .............ccccviiiiiiiiiiiiiiiiiiisiaiaans 54

6.1.4 Microsoft TEAMS-ApPP inStallieren ..........c.ocveiiieiiiiiiiii it it i iiieainenns 58

6.1.5 E-Mail-Konto in Microsoft Outlook einrichten ............ccocviveiiiiiiiiiiiininnnns 61

6.2 BYOD-GERAT MIT SCHULKONTO VERBINDEN .. tuuuuttesusessaunessaneessnneessnnnessnnessssnnessnnes 63

6.3 ADOBE CREATIVE CLOUD PROGRAMME INSTALLIEREN ..utteuusessinnessnneessnnnssssnnessnneessnnes 64

6.4 MICROSOFT STORE APPS INSTALLIEREN . ututuuustesuntesnunessannessannessansesssnnesssnesssnsnessnnes 68
6.4.1 Microsoft Whiteboard installieren ............c.coueieiiiiiiii it it it iiainaaans 68

6.4.2 Apps des Microsoft Stores aktualiSieren ............c.oouuveiiieiiieiiiiiiiiieninanins 70

7 DAS SMARTPHONE EINRICHTEN (ZU HAUSE) wcucciucimucimscsmsc s snsnsssssssnsnnnnnnns 71
7.1 ANDROID-EIGENSCHAFTEN PRUFEN .t tuuttiustistsntsnnesasessnessnnesessnssnesnesnnssnnesnneenes 71

7.2 TOS-EIGENSCHAFTEN PRUFEN ..t tuuuutttstteseintesaantesaseesanessansessansessannesssnnessnnnessnnes 71

7.3 SMARTPHONE MIT SCHUL=WLAN VERBINDEN ..ttt utttttuttstnusessaneesenneessnnnessnnessssneessnnes 71

7.4 UNTERNEHMENSPORTAL-APP INSTALLIEREN 4.t uutttuutsnuesneesneseneesnesennsenserneennsennsenneenes 71
7.4.1 Installieren Sie die Unternehmensportal-App........ccccoeviiiiiiiiiiiiiiiiiiininns. 71

7.4.2 Zugelassene Apps aus dem Unternehmensportal installieren .................. 72

8 DOKUMENT-PROTOKOLL....ccvictuuetusnmmsnsssssssssssssssssssssssssssnsssnsssnnssnsssnnssnnsnnnsss 73

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi



WS Einrichtung BYOD-Geriét fiir Lernende

Bitte lesen Sie die Hinweise genau durch und richten sie Ihr BYOD-Gerat Schritt-flr-
Schritt fur den optimalen Einsatz im Unterricht ein. Einige Vorbereitungen kdn-
nen/sollen bereits zu Hause erledigt werden. In der Anleitung sind die entsprechen-
den Kapitel mit dem Vermerk «zu Hause» gekennzeichnet.

Lernende erhalten wahrend der Ausbildungszeit zur Nutzung kostenlose Lizenzen der
Schule flr Office 365 Apps for Enterprise (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, One-
Note, ...), Adobe Creative Cloud (Acrobat, Photoshop, ...) und Mindmanager.

Wichtige Informationen und Anweisungen

1) Auf Ihrem BYOD-Gerat muss das Betriebssystem Windows 11 in deutscher
Sprache mit dem Update 24H2 oder neuer installiert sein. Ausserdem muss
Ihr Gerat Uber ein Passwort/PIN mit mindestens 8 Zeichen verfligen. Informa-
tionen Uber die Mindestanforderungen an das BYOD-Gerat finden Sie flir jeden
Berufsbereich auf unserer Website: https://bzi.ch/ueber-bzi/services/informa-
tik/byod

Sollten die oben erwahnten Gerateanforderungen nicht erfillt sein, erhalten
Sie auf alle Dienste der Schule nur Webzugriff via Browser.

2) Gehen Sie diese Anleitung Schritt-flr-Schritt in der vorgeschlagenen Reihen-
folge durch. Auf der nachfolgenden Seite finden Sie unsere Checkliste, wo Sie
die bereits erledigten Arbeiten festhalten kénnen.

3) Das Gerat soll bereits zu Hause flr den Unterricht vorbereitet und kontrol-
liert werden:

Kapitel 1 - BYOD-Gerdt vorbereiten (zu Hause)
= Benutzer mit lokalen Administratorenrechten nétig!

Sollten Sie etwas nicht verstehen, lassen Sie sich von einer versierten Person
in Ihrem Umfeld (Privat, Lehrbetrieb) helfen.

4) Durch die automatische Registrierung des BYOD-Gerats im Management-Por-
tal von Intune erhalt die Schule keinen Zugriff auf das Gerat und auch keinen
Zugang zu den auf dem Gerat gespeicherten Daten.

Setzen Sie auf Ihrem BYOD-Gerat flur den Zugriff auf die Schulsysteme keine Ano-
nymisierungssoftware (z. B. Tor-Browser, Private VPN) oder dhnliches ein. Bei
anonymen Verbindungszugriffen wird das personliche Benutzerkonto der Schule au-
tomatisch gesperrt.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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Checkliste — Einrichtung BYOD-Gerat

Richten Sie Ihr BYOD-Gerat gemass den untenstehenden Aufgaben ein. Die Aufga-
ben entsprechen den Kapitelnummern in diesem Dokument. Markieren Sie eine Auf-
gabe erst als erledigt, wenn samtliche Konfigurationen des entsprechenden Kapitels
durchgefihrt wurden.

Name und Vorname: Klasse

Aufgabe Erledigt

1 BYOD-Gerat vorbereiten (zu Hause)

1.1 Gerate-Konformitat sicherstellen

1.1.1 Passwort-Schutz kontrollieren und gegebenenfalls einrichten ]

1.2 Benutzer auf dem Windows-Gerat einrichten

1.2.1 Persénliches Microsoft-Konto erstellen (falls nicht bereits vorhanden) ]

1.3 Windows Version und Updates

1.3.1 Windows-Version (berpriifen

1.3.2 Feature-Update installieren

1.3.3 Windows Updates installieren

1.4 Grundeinstellungen und -einrichtungen
1.4.1 Microsoft Edge

1.4.2 Zeitzone korrekt einstellen

1.4.3 Sprach- und Tastatur-Einstellungen priifen

1.4.4 Geréte-Sicherheit einrichten

Lo

1.4.5 Gerédte-Verschliisselung einrichten

2 BYOD-Gerdt mit WLAN verbinden (im Schulunterricht)

2.1 Verbindung mit WLAN «BEguest» (einmalig fiir Passwort-
Wechsel)

2.2 Verbindung mit « WLBZI-School>» herstellen

[

]

3 Passwortregistrierung (im Schulunterricht)

3.1 Zugangsdaten fiir die Schulsysteme

N

3.2 Passwortrichtlinie der Schule

3.3 Anmeldung an Microsoft 365 mit Passwortwechsel und MFA

3.3.1 Erstes Login inkl. Passwortwechsel und MFA durchfiihren ]

3.4 Sicherheitsinformationen anpassen - SSPR

3.4.1 Authenticator App auf Smartphone installieren

N

3.4.2 Sicherheitsinformationen dndern

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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Aufgabe ‘ Erledigt
4 Anmeldung und Konfiguration Microsoft 365 im Schulunterricht

4.1 An Microsoft 365 anmelden

[
[

4.2 Das Outlook-Postfach konfigurieren

5 Erklarung von myPrint / Kopieren (im Schulunterricht)

5.1 Was ist myPrint?

N

5.2 An einem Kopiergerat anmelden

6 Installation und Konfiguration der Anwendungen (zu Hause)

6.1 Microsoft 365 Apps installieren oder aktivieren

6.1.1 Vorinstallierte Microsoft 365 Version — Aktivieren der Schullizenz

6.1.2 Office 365 Apps neu installieren

6.1.3 OneDrive-Synchronisation einrichten

6.1.4 Microsoft TEAMS-App installieren

6.1.5 E-Mail-Konto in Microsoft Outlook einrichten

6.2 BYOD-Gerat mit Schulkonto verbinden

oo i

6.3 Adobe Creative Cloud Programme installieren

6.4 Microsoft Store Apps installieren

6.4.1 Microsoft Whiteboard installieren

6.4.2 Apps des Microsoft Stores aktualisieren

7 Das Smartphone einrichten (zu Hause)

7.1 Android-Eigenschaften priifen

7.2 i0OS-Eigenschaften priifen

7.3 Smartphone mit Schul-WLAN verbinden []

7.4 Unternehmensportal-App installieren

7.4.1 Installieren Sie die Unternehmensportal-App

N

7.4.2 Zugelassene Apps aus dem Unternehmensportal installieren

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1 BYOD-Gerat vorbereiten (zu Hause

1.1 Gerate-Konformitat sicherstellen

Damit Sie mit ihrem BYOD-Gerat alle Tools und IT-Systeme der Schule uneinge-
schrankt nutzen kédnnen, muss Ihr Gerat einige Konformitats-Richtlinien erfillen.

Sollte Ihr personliches Gerat nicht den Konformitats-Richtlinien entsprechen, wird es
Einschrankungen beim Zugriff geben (z. B. Zugriff auf die Schuldaten nur per
Webbrowser; keine Synchronisation von Schuldaten mit TEAMS oder OneDrive direkt
auf das BYOD-Gerat; es kann nur mit Office Online gearbeitet werden; etc.).

Die in der Anleitung mit dem folgenden Symbol gekennzeichneten Einstellungen,
werden von unseren Systemen automatisch geprift:

*

Stellen Sie sicher, dass die entsprechenden Einstellungen und Vorgaben auf Ihrem
Gerat korrekt und vollstandig eingerichtet sind.

Unsere Systeme werden Sie per E-Mail benachrichtigen, wenn eine oder mehrere
Einstellungen nicht den Konformitats-Richtlinien entsprechen.

Signale Jeden Zugriffsversuch Apps und Daten
iberpriifen
Benutzer und N
Standort Gerdt _ @
\ .L/ Zugriff zulassen

: Qloiol
. 101010
- ® —

MFA anfordern 0= @
< N

—
Anwendung Echtzeitrisikoc —»
Zugriff blockieren

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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1.1.1 Passwort-Schutz kontrollieren und gegebenenfalls einrichten

Die Vorgaben beziiglich des Passwort-Schutzes entsprechen einer
Konformitatsrichtlinie. Stellen Sie sicher, dass Sie diese Konfiguratio-

nen durchgefihrt haben!
Haben Sie Probleme bei diesen Einstellungen wenden Sie sich an eine

versierte Person in Threm Umfeld (Privat, Lehrbetrieb), die Ihnen Hilfe
leisten kann.

Um uneingeschrankten Zugriff auf unsere Schulsysteme zu erhalten, muss das
BYOD-Gerat die Vorgaben bezliglich des Kontoschutzes erflllen. Erforderlich sind:

e Es ist ein Kennwort, eine humerische PIN oder eine alphanumerische PIN zum
Entsperren des Gerats zwingend erforderlich
e Die Kennwortldnge betragt mindestens 8 Zeichen

Andern oder Verwalten des Kennworts:

Um Ihr Kennwort zu andern, wahlen Sie Startment > Einstellungen > Konten
> Anmeldeoptionen. Wahlen Sie «kKennwort» und dann «Andern».

Anleitung von Microsoft zu den Anmeldeoptionen und dem Kontoschutz:

Flir Windows 11

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.2 Benutzer auf dem Windows-Gerat einrichten

Damit die notwendigen Apps und Programme flr den Unterricht auf dem BYOD-Ge-
rat installiert werden kénnen, mussen Sie auf dem Notebook Zugriff auf ein Admi-
nistratoren Konto haben. Dies gilt auch dann, wenn das Gerat vom Lehrbetrieb
oder von den Eltern zur Verfigung gestellt wird.

Wird das BYOD-Gerat von mehreren Personen verwendet, sollte zwingend pro Per-

son ein separates Benutzerkonto auf dem Gerat erstellt werden!
= Anleitungen von Microsoft fiir Windows 11

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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1.2.1 Personliches Microsoft-Konto erstellen (falls nicht bereits vor-
handen)

Mit dem persdnlichen Microsoft-Konto kédnnen Sie sich auf Ihrem Gerat identifizieren,
die Benutzereinstellungen synchronisieren und bei Bedarf Datensicherungen erstel-
len.

1. Gehen Sie auf die Seite mit dem
Link https://account.micro-
Verwalten Sie Ihre Kontoinformationen, Abonnements sowie

SO-ft. com/efccount Datenschutz- und Sicherheitseinstellungen, um Microsoft optimal
2. Klicken Sie auf «Konto erstel- nutzen zu kdnnen.

len»

Willkommen bei lhrem Microsoft-Konto

Anmelden > Konto erstellen >

3. Sie kénnen hier entweder eine be-
reits vorhandene, persénliche E-
Mail-Adresse zum Erstellen des
Microsoft Kontos nutzen (bspw. Konto erstellen
Google Gmail oder Apple iCloud)
oder eine neue Outlook-E-Mail kre-
ieren, falls Sie das mochten. Stattdessen eine Telefonnummer verwandan

BS Microsoft

jemand @example.com

Meue E-Mail-Adresse anfordern

Klicken Sie flr eine neue Adresse,
wie auf dem Bild, auf «Neue E-
Mail-Adresse anfordern»

Geben Sie nun eine neue Wunsch-
E-Mail-Adresse ein und klicken auf BS Microsoft
«Weiter».
Konto erstellen

Z.B. vorname.nachname@out- peter.mueller.bzi @outlookcom v
look.com (der Name kann frei ge-
wahlt werden).

Stattdessen eine Telefonnummer verwenden

Stattdessen eine vorhandene E-Mail-Adresse verwenden

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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4. Wahlen Sie ein persdnliches Kenn-
wort und klicken Sie auf «Wei-
ter».

Voraussetzungen fiir das Pass-

wort:

- Min. 8 Zeichen lang

- Enthalt je min. 1x Zeichen von:
o Grossbuchstabe (A-2)

Kleinbuchstabe (a-z)

Ziffer (0-9)

Sonderzeichen (&, $, !, etc.)

o O O

Beispiel: 13-H@rder-21
39-El!ger-67

BN Microsoft
« peter.mueller.bzi@outlook.com

Kennwort erstellen

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie fir [hr Konto

D Kennwort anzeigen

D Ich méchte Informationen, Tipps und Angebote
zu Produkten und Services von Microsoft
erhalten.

Durch Auswahl von Weiter stimmen Sie dem Microsoft-
Servicevertrag und den Bestimmungen zu Datenschutz und

Cookies zu.
Weiter

5. LOsen Sie nun die «Roboter-Ab-
frage»

maogliche Roboter-Abfragen:
- Puzzle 16sen
- Buchstaben abtippen

6. Anschliessend «Weiter» anklicken
und am Schluss die Kontoerstel-
lung mit Klick auf «Fertig» been-
den.

Kennwort und E-Mailadresse merken!

B8 Microsoft

& peter.mueller.bzi@outlook.com

Konto erstellen

Bitte losen Sie das Puzzle, damit wir wissen,
dass Sie kein Roboter sind.

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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7. Das neue Microsoft-Konto wurde
nun eingerichtet.

e Namen hinzufligen LIty i

£ Rudol42069@outiook.com

(=] Microsoft 365
Premium Office-Apps, OneDrive-Cloudspeicher und mehr
Microsoft 365 Family kaufen

Steigern Sie lhre Produktivitét — kaufen Sie Microsoft 365 Family, einschlieBlich Word, Excel,
PowerPoint und mehr.

Microsoft 365 abrufen

o Geriite
Suchen, reparieren und venwalten Ihrer Gerste

Es sind keine Gerite vorhanden

Registrieren Sie Ihr Surface, Xbox oder zugehoriges Zubehor, um den Garantiestatus anzuzeigen
oder einen Serviceauftrag zu erstellen.

[ETLVTGEI I Sie haben kein Surface oder keine Xbox?

8. Optional kénnen Sie die Profil-In-
formationen erganzen. Klicken Sie
dazu auf « Namen hinzufiigen »

Klicken Sie auf «xNamen bearbei-
ten» und flllen Ihren Namen aus
und klicken auf «Speichern»

Namen hinzufligen

= Rudolf42069@outlook.com

Namen bearbeiten X

Vorname

‘ Peter |

Machname

‘ Mualler |

CAPTCHA
Neu | Audio

SWWN3Q3 |

Informatikdienst bzi
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1.3 Windows Version und Updates

Damit die Sicherheit und die Funktionalitat von Windows 11 auf dem BYOD-Gerat
gewahrleistet sind, sollte die Software auf dem Gerat regelméassig aktualisiert wer-
den.

Wichtig ist, dass die Aktualisierungen regelmassig zu Hause durchgefihrt werden,
damit der Unterricht stérungsfrei verlaufen kann.

1.3.1 Windows-Version iiberpriifen

Um mit den Schul-Systemen ohne Einschrankung arbeiten zu kénnen,
muss mindestens folgende Version von Windows installiert sein:

0 Erforderliche Mindestversion: Windows 11 - Version 24H2

Die erforderliche Mindestversion wird durch eine Konformitats-Richtli-
nie beim Zugriff auf die Schul-Daten und -systeme gepriift.

Uberpriifen Sie, welche Windows 11 Version auf Threm BYOD-Gerét instal-
liert ist.

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen» @

aus. Einstellungen

2. Wahlen Sie in der Ubersicht «Sys-
tem>» aus | B8 System

@ Bluetooth und Gerate

¥ Netzwerk und Internet

j Dﬂmﬁﬁﬂlici.ﬂ.rllhﬂ

3. Wahlen Sie im Menu auf der rech-
. Info
ten Selte <<Inf0>> aus. @ Geratespezifikationen, PC umbenennen, Windows-Spezifikationen

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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4. Im Bereich «Windows-Spezifika-

tionen» priifen Sie nun die Ver- @B Windows-Spezifikationen

sion.
Edition Windows 11 Enterprise

WiChtig' Version 24H2

. . Installiert 08.10.2024
Es muss sich mindestens um B"“f : o i -
. . etriebssystembui 26100.3

Leistun Windows Feature Experier|

Windows 11, Version 24H2 han istung

deln. Microsoft-Servicevertrag
Microsoft-Software-Lizenzbedingungen

Windows 10 und éltere Windows
11 Versionen sind nicht kompati-
bel.

5. Die installierte Version entspricht
der Version 24H2 oder héher?

Dann kénnen Sie das Kapitel
1.3.1 auf der Checkliste als erle-
digt markieren.

Sie kénnen direkt zu Kapitel
1.3.3 Windows Updates instal-
lieren wechseln.

6. Das installierte Betriebssystem
entspricht NICHT Windows 11
mit mindestens der Version
24H2?

Dann mussen Sie mit Kapitel
1.3.2 Feature-Update instal-
lieren fortfahren.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.3.2 Feature-Update installieren

Ist auf Ihrem Gerat noch nicht die aktuelle Version von Windows 11 installiert, mis-
sen Sie das Update manuell installieren.

Bitte flihren Sie folgende Schritte aus, um Ihre Windows 11 Version zu aktualisieren:

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen>» @
aus. Einstellungen
2. Wabhlen Sie in der Ubersicht auf der T Spieten
linken Seite «Windows Update» .
aus K Barrierefreiheit
«/ Datenschutz und Sicherheit
| @ Windows Update
3. Hier sollte das neuste verfligbare Windows Update
Funktionsupdate angezeigt werden. | | /3 wiw i momses
Installieren Sie dieses. u

Falls das Funktionsupdate nicht er-
schein, mussen Sie auf «Nach Up-
dates suchen>» klicken alle Updates
installieren.

Ihr Notebook sollte wahrend der
Installation per Kabel am Strom-
netz angeschlossen sein.

4. Nachdem das Update installiert
wurde, mussen Sie das Notebook
neu starten.

5. Kontrollieren Sie Ihre Version ge-
mass Kapitel 1.3.1.

Entspricht die angezeigte Version
der Mindestversion kdnnen Sie
dieses Kapitel auf der Checkliste
als erledigt markieren.

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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1.3.3 Windows Updates installieren

Bitte fihren Sie folgende Schritte aus, um Ihr Windows 11-Gerat zu aktualisieren:

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen» @
aus. Einstellungen

2. Wabhlen Sie in der Ubersicht T Spreten
«Windows Update» aus .

K Barrierefreiheit
¥ Datenschutz und Sicherheit

| @ Windows Update

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Windows Update
«Nach Updates suchen». e T T
P o SR
ACHTUNG!

Dieser Schritt muss mdglicherweise
mehrmals wiederholt werden,
bis keine Updates mehr angezeigt
werden und nur noch die Meldung
«Sie sind auf dem neusten
Stand» angezeigt wird.

4. Werden Updates nach der Suche
angezeigt, kann entweder auf
«Herunterladen» oder «Instal-
lieren» geklickt werden

5. Nach der erfolgreichen Installation
der Updates muss das Gerat neu
gestartet werden.

ACHTUNG!
Nach dem Neustart sollte der
Schritt 3 wiederholt werden.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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1.4 Grundeinstellungen und -einrichtungen

1.4.1 Microsoft Edge konfigurieren

Als Standardbrowser wird in der Schule der neue Microsoft Edge verwendet. Andere,
idealerweise Chromium basierte Webbrowser sind auch erlaubt, wobei die Kompati-
bilitat nicht vollstandig garantiert werden kann und der IT-Support eine eventuelle

Hilfestellung nicht garantieren kann.

1.4.1.1 Microsoft Edge als Standardbrowser festlegen

Wir empfehlen Ihnen Microsoft Edge als Standardbrowser festzulegen. Bitte Gberpri-

fen Sie folgende Einstellungen:

Offnen Sie das Startmenii und
wahlen Sie die «Einstellungen»
aus. Klicken Sie anschliessend
links in der Mentauswahl auf
«Apps». Wahlen Sie dann die Op-
tion «Standard-Apps» aus.

=3 Auswahlen, wo Apps abgerufen, Apps archiviert und Updates deinstalliert werden

Standard-Apps
L=|° pp!

Standardwerte fir Datei- und Linktypen, andere Standardwerte

o2 Offline-Karten

Suchen Sie nach «Microsoft
Edge» und klicken Sie die Aus-
wahl an. Anschliessend klicken Sie
auf die Schaltflache «Als Stan-
dard festlegen».

Apps » Standard-Apps > Microsoft Edge

1.4.2 Zeitzone korrekt einstellen

Diverse Applikationen funktionieren nur korrekt, wenn die Zeitzone auf dem BYOD-
Gerat richtig eingestellt ist. Bitte prifen Sie darum folgende Einstellungen:

1. Klicken Sie auf das Datum unten
rechts an der Taskleiste mit einem
Rechtsklick und wahlen Sie dann
«Datum und Uhrzeit anpassen>»

§8% Datum und Uhrzeit anpassen

8% Benachrichtigungseinstellungen

) 10:56
CJ1
peu [F o 28.02.2025

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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2. Kontrollieren und korrigieren Sie
falls nétig die folgenden Einstellun-
gen:

Automatisch an Sommerzeit
anpassen festlegen auf «Ein»

Zeitzone:
UTC +01:00 Amsterdam, Berlin,
Bern, etc.

3. Klicken Sie zum Synchronisieren
der Uhrzeit anschliessend auf
«Jetzt synchronisieren»

Zeit und Sprache > Datum und Zeit

10:57

& Zeitzone Region
R 17c,ch0 Ao, e, b, o St Vien @ St

O tinige dieser tinstellungen werden von Ihver Organisation verwartet

&
.

1.4.3 Sprach- und Tastatur-Einstellungen priifen

Stellen Sie sicher, dass auf ihrem BYOD-Gerat die Sprach- und Tastatur-Einstellun-
gen korrekt gesetzt sind. Priifen Sie dazu folgende Einstellungen:

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus.

©

Einstellungen

2. Wahlen Sie in der Ubersicht die
Auswahl «Zeit und Sprache»

:, Konten

| '3' Zeit und Sprache

+® Comtolon

Wahlen Sie «Sprache & Region»
aus. Klicken Sie die drei Punkte,
und 6ffnen Sie die Sprachoptionen.
Kontrollieren Sie, ob die Tastatur-
sprache «Deutsch (Schweiz)>» in-
stalliert ist.

|Zeit und Sprache > Sprache & Region|

Sprache

O Windows-Anzeigesprache
Bevorzugte Sprachen

5 Deutsch (Schweiz)

;: Deutsch Deutschland)

1;  Franzdsisch (Schweiz)

Informatikdienst bzi
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1.4.4 Gerate-Sicherheit einrichten

Die Konfigurationen bezlglich der Gerédte-Sicherheit (komplettes Ka-
pitel 1.4.4) entsprechen einer Konformitatsrichtlinie. Stellen Sie sicher,
o dass Sie diese Konfigurationen durchgefiihrt und tGberprift haben!

Haben Sie Probleme bei diesen Einstellungen wenden Sie sich an eine
versierte Person in Threm Umfeld (Privat, Lehrbetrieb), die IThnen Hilfe
leisten kann.

1.4.4.1 Allgemeine Einstellungen fiir die Geréate Sicherheit konfigurieren

Um uneingeschrankten Zugriff auf unsere Schulsysteme zu erhalten, muss das
BYOD-Gerat die Vorgaben bezlglich der Geratesicherheit erflllen. Glicklicherweise
sind alle unten aufgelisteten Punkte bei Windows 11 standardmassig aktiviert. So-
mit sollten Sie nichts weiter vornehmen miissen:

e Firewall aktiv

e Trusted Plattform Modul (TPM) verwenden

e Antivirus aktiv

e Antispyware aktiv

e Microsoft Defender aktiv

e Sicherheitsinformationen zu Microsoft Defender auf dem neusten Stand
e Echtzeitschutz aktiviert

Hier die Anleitungen zur Windows-Sicherheit:

Nutzen Sie ausschliesslich den integrierten und kostenlosen Defender fir
Windows 11 als Antiviren-Lésung. Dieses Tool bietet gemass Tests sehr guten
Schutz vor allen Bedrohungen, ein weiterer Virenscanner ist nicht nétig und soll de-
installiert werden. Ohne die Deaktivierung oder Deinstallation eines zusatzlich
installierten Sicherheitsprogramms kann Ihr BYOD-Gerat nicht konform
werden!

Verwalten der Einstellungen flr «Viren- & Bedrohungsschutz» in Windows-Sicher-
heit:
https://support.microsoft.com/de-de/windows/viren-bedrohungsschutz-in-windows-
sicherheit-1362f4cd-d71a-b52a-0b66-c2820032b65e

Verwalten der Einstellungen flr «Firewall & Netzwerkschutz» in Windows-Sicher-
heit:
https://support.microsoft.com/de-de/windows/firewall-und-netzwerkschutz-in-der-
windows-sicherheit-app-ec0844f7-aebd-0583-67fe-601ecf5d774f

Verwalten der Einstellungen fir die «Gerdtesicherheit» in Windows-Sicherheit:

https://support.microsoft.com/de-de/windows/ger%C3%A4teschutz-in-windows-si-
cherheit-afal11526-de57-b1c5-599f-3a4c6a61c5e2

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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1.4.4.2 Defender als Virenschutz-Programm konfigurieren

In Windows 11 ist kostenlos bereits ein integrierter (sehr guter) Virenschutz vorhan-
den, welcher Ihr BYOD-Gerat vor Virenbefall schitzt.

Dieser integrierte Virenschutz nennt sich Microsoft Defender Antivirus.

Damit der integrierte Virenschutz korrekt funktionieren kann, mussen weitere Antivi-
renprogramme von Drittherstellern auf dem Gerat deinstalliert werden.

1.4.4.2.1 Andere Antivirenprogramme deinstallieren

Im Folgenden zeigen wir, wie Sie Antivirenprogramme deinstallieren wiirden. Haben
Sie ein Antivirenprogramm eines anderen Drittherstellers, sollten Sie analog dieser
Anleitung vorgehen kénnen.

Liste mit mdéglichen vorinstallierten Antivirenprogrammen von Drittherstellern:

e Avast Antivirus, evtl. mit Secure Browser (bei HP oft vorinstalliert)
e McAfee inkl. Web Advisor (bei HP, Dell und Lenovo oft vorinstalliert)
e Norton Security (bei Acer oft vorinstalliert)

e AVG AntiVirus

e Avira Security

e Bitdefender

e Kaspersky Internet Security

e Panda Free Antivirus

e Sophos Home

e Generell frei von solcher Software sind Microsoft Surface Gerate oder eigene
Windows Installationen.

ACHTUNG: Die Deinstallation einer Software erfordert Administratorenrechte.

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen» @
aus. Einstellungen

2. Wahlen Sie in der Ubersicht
«Apps>» aus und klicken Sie dann
auf «Installierte Apps» g  Instalierte Apps

Deinstallieren und Verwalten van Apps auf lhrem PC

Apps

m__ Erweiterte Einstellungen fiir Aops

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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3. In der Liste werden alle installier-
ten Programme angezeigt. Suchen m o ]
Sie hier nach einem Antivirenpro- T T T ]
gramm eines Drittherstellers und

klicken auf diesen Eintrag. (z.B.
Avira, Kaspersky, etc.)

4. Klicken Sie beim entsprechenden
Antivirenprogramm auf die Schalt-
flache «Deinstallieren»

5. Viele Hersteller von Antivirenpro-
grammen haben ein eigenes Dein-
stallations-Programm.

Was méchten Sie tun?

Wahlen Sie im Deinstallations-
Setup die Option «Deinstallie-
ren» aus

6. Die Deinstallation der Software
wird nun durchgefihrt

Wird deinstalliert ... 30 %

7. Erfolgreiche Deinstallation des An-
tivirenprogramms v

Starten Sie das BYOD-Gerat neu, Fertig!
indem Sie auf «Gerat neu star- Sie haben Avira Security erfolgreich deinstalliert.
ten> klicken.

Geridt neu starten

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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1.4.4.2.2 Microsoft Defender konfigurieren

Nachdem kein weiteres Antivirenprogramm von einem Drittherstellers mehr instal-
liert ist, mlUssen Sie sicherstellen, dass der Microsoft Defender korrekt aktiviert und

konfiguriert ist.

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen»
aus.

©

Einstellungen

Wahlen Sie «Datenschutz und
Sicherheit» aus.

A Barrierefreinert

| \J) Datenschutz und Sicherheit

F .

3. Die Option «Viren- & Bedro-
hungsschutz» muss zwingend ein
grines OK-Symbol haben und den
Text «Keine Aktion erforder-
lich» aufweisen.

Datenschutz und Sicherheit > Windows-Sicherheit

Windows-Sicherheit ist Ihr zentraler Anlaufpunkt, Uber den Sie die
Sicherheit und Integritst Ihres Geréts Uberprifen und verwalten kénnen.

Windows-Sicherheit 5ffnen

Schutzbereiche

G Viren- und Bedrohungsschutz
Keine MaBnahmen erforderlich

Q Kontoschutz
Keine MaBnahmen erforderlich.

(lB Firewall und Netzwerkschutz
Keine MaBnahmen erforderlich.

App- und Browsersteuerung
¥ Keine MaBnahmen erforderlich.

5 Geratesicherheit
Keine MaBnahmen erforderlich.

@ Geriteleistung und -integritat
Stellt Berichte zur Integritat [hres Gerats
bereit.

& Familienoptionen
Verwalten Sie, wie lhre Familie die Gerate

Informatikdienst bzi
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1.4.5Gerdte-Verschliisselung einrichten

Die Konfigurationen beziiglich der Gerédte-Verschliisselung entspre-
chen einer Konformitatsrichtlinie. Stellen Sie sicher, dass Sie diese

Konfigurationen durchgefihrt haben!
Haben Sie Probleme bei diesen Einstellungen wenden Sie sich an eine

versierte Person in Threm Umfeld (Privat, Lehrbetrieb), die Ihnen Hilfe
leisten kann.

Ein Windows 11-Gerat ohne Laufwerksverschliisselung zu nutzen ist ein Sicherheits-
risiko. Aktivieren Sie darum die BitLocker-Laufwerksverschlisselung auf Ihrem Ge-
rat.

Durch die Verschlisselung werden die Daten auf Ihrem BYOD-Gerat geschlitzt, so-
dass nur autorisierte Personen darauf zugreifen kénnen.

Wenn die BitLocker-Gerateverschlisselung auf Ihrem Gerat nicht verfligbar ist, kén-
nen Sie stattdessen die Standard-BitLocker-Laufwerkverschliisselung aktivieren (be-
trifft die Windows 11 Home Edition).

Hier die Anleitung zur Aktivierung der Gerateverschllisselung mit BitLocker:

https://support.microsoft.com/de-de/windows/ger%C3%A4teverschl%C3%BCsse-
lung-in-windows-cf7e2b6f-3e70-4882-9532-18633605b 7df

Wichtig!

Sichern Sie den BitLocker-Wiederherstellungsschliissel wie empfohlen drin-
gend auf ein USB-Speicherstick und drucken den Wiederherstellungsschliis-
sel zusatzlich aus und bewahren Sie das Dokument die Datei wieder auf-
findbar an einem sicheren Ort auf. Wir iibernehmen keine Verantwortung
fiir verlorene Wiederherstellungsschliissel!

Ohne BitLocker-Wiederherstellungsschliissel verlieren Sie im Reparaturfall
den Zugriff auf Ihre Daten.

https://support.microsoft.com/de-de/windows/so-finden-sie-ihrem-bitlocker-wieder-

herstellungsschl%C3%BCssel-in-windows-10-6b71ad27-0b89-ea08-f143-
056f5ab347d6

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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2 BYOD-Gerat mit WLAN verbinden (im Schulunter-

In allen unseren Schulgebduden sind jeweils zwei WLAN-Signale vorhanden, mit wel-
chen Sie eine Verbindung ins Internet herstellen kénnen.

Die SSID «BEguest» ist fur temporare Besucher der Schule gedacht. Dieses WLAN
hat Einschrankungen und soll fir den Unterricht nicht genutzt werden!

Ausnahme: Der Wechsel des Startkennworts zu Beginn der Ausbildung, kann nur
im WLAN «BEguest» durchgefuhrt werden. Die Authentifizierung erfolgt hier per
SMS.

Flr den Unterricht soll das BYOD-Gerate stets mit der SSID «WLBZI-School» ver-
bunden werden. In diesem WLAN kann ohne Einschrankungen auf alle Ressourcen,
die Sie fir den Unterricht benétigen, zugegriffen werden.

Fur den Zugriff auf das «WLBZI-School» bendtigen Sie die persénlichen Zugangs-
daten (Username und Kennwort) der Schule.

2.1 Verbindung mit WLAN «BEguest> (einmalig fiir Pass-

wort-Wechsel)
1. Klicken Sie in der Taskleiste auf = g
- DEU :
das WLAN-Symbol. AT @ dx = TR
Ist keine WLAN-Verbindung aktiv,
so sieht das WLAN-Symbol wie eine 2 dx @ 1415
SG & 04.03.2025

kleine Weltkugel aus.

2. Wahlen Sie das WLAN «BEguest»
aus* und klicken auf «Verbinden»

/’% WLBZI-INTERN

*WICHTIG: Die Option «Automa-

tisch verbinden» muss deakti- A BEguest

viert sein! Offen

Uber dieses Netzwerk gesendete

Informationen sind méglicherweise fur
andere Benutzer sichtbar.

(] Automatisch verbinden

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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3. Der Internetbrowser sollte automa- Kanmn con
tisch starten - falls nicht, bitte den
Browser starten.

WLAN Kanton Bern

Anmeldung Gastezugang

Das WiFi des Kantons Bern erlaubt Ihnen den kostenlosen Internet-Zugriff mittels privatem mobilen

ES W i rd a uto m atisc h d ie W LAN - Gerit (z.B. Notebook, Smartphone) fiir einen beschriankten Zeitraum.
; N .. Um WLAN nutzen zu kGnnen. miissen Sie sich mittels eines SMS-Codes authentifizieren,
Seite flr den Gastezugang des

Kantons gedffnet.

Hilfe

Klicken Sie auf die Schaltflache
«Zugangscode per SMS anfor-

Fur aligemeine Fragen oder bei technischen Schwierigkeiten, wenden Sie sich bitte an Ihre Kontaktperson.

2016 Kanton Bern

dern»
4. Bestétigen der NUtzunngeStim_ Kanton Bern

mungen (Option aktivieren) und

Eingabe der eigenen Telefonnum- WLAN Kanton Bern

Zugangscode anfordern

mer.
Geben Sie unten Inre Mobiltelefonnummer ein und bestatigen Sie die Nutzungsbestimmungen
AnSCh I |essend ka nn a uf «Zu_ Im Anschluss erhalten Sie eine kostenlose SIMS mit Inrem Zugangscode.
. Ich habe die Nutzungsbestimmungen gelesen und bin damit einverstanden
gangscode anfordern» geklickt J
Werden Mobiltelefonnummer
Format: 0791234567 oder +41791234567
5. Sie erhalten per SMS einen Code ‘
—— Kanton Bern
zugestellt. Geben Sie diesen ein WLAN Kanton Bern
U nd bestatlge n m |t K||Ck a Uf « Re- Registration abschliessen

gistration abschliessen»

Die SMS wurde erfolgreich an die Mobiltelefonnummer 0041798445953 gesendet. Bitte fragen Sie den
Zugangscode in das untenstehende Feld ein.

Information! ‘

Zugangscode

483799 Registration abschliessen

6. Anschliessend sind Sie mit dem

WLAN «BEguest» und dem Inter- GO gle

net verbunden

(=

Google Suche Auf gut Gluckl
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2.2 Verbindung mit « WLBZI-School» herstellen

Sobald Sie ein persdnliches Passwort fur Ihren Schul-Account im Kapitel 3.3.1 defi-
niert haben, kénnen Sie die Verbindung zur SSID «WLBZI-School>» herstellen.

1. Klicken Sie in der Taskleiste auf
das WLAN-Symbol.

Ist keine WLAN-Verbindung aktiv,
so sieht das WLAN-Symbol wie eine
kleine Weltkugel aus.

14:16
04.03.2025

N DEY S dx ®

SG

14:15
—
sg A W ® 032025

2. Wahlen Sie das WLAN «WLBZI-
SCHOOL>» aus und aktivieren Sie
die Option «Automatisch verbin-
den»>.

Anschliessend konnen Sie auf
«Verbinden>» klicken.

< WLAN

WLBZI-SCHOOL
Verbindung wird hergestellt

Automatisch verbinden

3. Geben Sie Ihre Zugangsdaten der
Schule ein.

Klicken Sie anschliessend auf «OK>»

BZI
nachname.vorname@stud.bzi.ch

Gymnasium
vorname.nachname@stud.gymin-
terlaken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud. holzbildhaue-
rei.ch

WLBZI-SCHOOL
Gesichert

Geben Sie lhren Benutzernamen und |hr
Kennwort ein.

mueller.peter@stud.bzi.ch

0000000000000 00 o
Verbindung unter Verwendung eines Zertifikats

Abbrechen

Informatikdienst bzi
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4. Bei der Frage «Verbindung wei-
ter herstellen? ...» kbnnen Sie

« ] » kli .
auf «Verbinden> klicken 73 WszI-scHooL

< WLAN

Verbindung wird hergestellt

Verbindung weiter herstellen?

Wenn Sie ,WLBZI-SCHOOL" hier erwarten,
kénnen Sie bedenkenlos eine Verbindung
herstellen. Andernfalls handelt es sich
maoglicherweise um ein anderes Netzwerk mit
demselben Namen.

Zertifikatdetails anzeigen

5. Sie sind nun erfolgreich mit dem

WLAN « WLBZI-School>» und dem Go gle

Internet verbunden

{=

Google Suche Auf gut Gluck!
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3 Passwortregistrierung (im Schulunterricht

Die persénlichen Zugangsdaten mit dem Startkennwort erhalten Sie ausgedruckt
von ihrer Lehrperson. Die folgenden Schritte werden Sie gemeinsam mit Ihrer Klasse
im Unterricht durchftihren.

3.1 Zugangsdaten fiir die Schulsysteme

Ein Beispiel fur die Zugangsdaten, welche Sie von der Lehrperson erhalten:

Anzeigename Miiller, Peter
Klasse FAGE2020a
d Benutzername/E-Mail-Adresse mueller. peter@stud.bzi.ch
o Start-Passwort 54682KU%8
o Kopiercode 7946387

Wichtige Links

Login Microsoft 365 https://portal.office.com

Passwort vergessen password.bzi.ch

Anleitungen BYOD https: //www.bzi.ch/ueber-bzi/services/informatik/byod
myPrint https://print.bzi.ch

SSID W-LAN Schule "WLBZI-SCHOOL" und "BEguest"

Eine kurze Erklarung zu den einzelnen Angaben:

1) Die E-Mail-Adresse ist gleichzeitig Ihr Benutzername, den Sie immer flr die
Anmeldung an die Schul-Systeme bendtigen.

2) Das Start-Passwort ist nur flr das erste Login (Kapitel 3.3.1) gultig — das
Kennwort muss durch den User geandert werden

3) Furs Kopieren, Scannen oder die Abholung von Druckauftragen, benétigen Sie
diesen personlichen Code an den Kopiergeraten

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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3.2 Passwortrichtlinie der Schule

Die Systeme der Schule setzen ein sicheres Kennwort des Schulaccounts voraus. Die
Vorgaben fur ein sicheres Kennwort sind folgende:

- Das Passwort muss mindestens acht Zeichen lang sein

- Das Passwort darf keine drei oder mehr aufeinanderfolgende Zeichen
aus dem Benutzernamen (E-Mail-Adresse der Schule) enthalten

- Das Passwort enthalt Zeichen aus mindestens drei der folgenden vier Ka-
tegorien:

Deutsche Grossbuchstaben (A-Z)

Deutsche Kleinbuchstaben (a-z)

Arabische Ziffern (0-9)

Nicht-alphanumerische Zeichen (Beispiele: !, $, &, @, %, etc.)

o O O O

Beispiele: Welche Passwéorter entsprechen der Passwortrichtlinie und wel-
che nicht?

Benutzername: muster.peter@stud.bzi.ch
Wird vom
Beispiel Passwort System Begriindung
akzeptiert
Harder1322 Wird akzeptiert
P .
Test&93 Abgelehnt! as_sw‘}ffu'fgzge‘fgggn )
38-M@tten Wird akzeptiert

Mehr als 3 Zeichen aufeinanderfol-
gend
- (ster kommt in Benutzerna-

men sowie Passwort vor)

57-Sternenhimmel Abgelehnt!

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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3.3 Anmeldung an Microsoft 365 mit Passwortwechsel und
Einrichtung der Multi-Faktor-Authentifizierung

3.3.1Erstes Login inkl. Passwortwechsel und MFA durchfiihren

Nachdem die Zugangsdaten der Lehrperson verteilt wurden, kann das erste Login
gemeinsam in der Klasse durchgeflihrt werden.

Wichtig: Stellen Sie vor dem ersten Login sicher, dass Sie die Microsoft Authenti-
cator App auf Threm Smartphone installiert haben. Falls Sie bereits eine andere Au-
thenticator App verwenden (bspw. Google Authenticator) kénnen Sie auch diesen
verwenden. Das Vorgehen zur Installation des Microsoft Authenticators ist in Kapitel
3.1.4 beschrieben.

1. Stellen Sie eine Internetverbindung
via WLAN «BEGuest» her A = x @

14:15

04.03.2025

Gemass Kapitel 2.1

2. Starten Sie den Browser D Ot x|+
[¢] 5| = @ @ -

3. Geben Sie in der Adresszeile des 0| & Newrsb « |+
Browsers folgende URL ein: C | @ nips/potaloficecon]
Platzieren Sie fiir clen 51 D https://portal.office.com

https://portal.office.com

QL https://portal.office.com - Bing Suche

Rufen Sie die Website auf, indem
Sie die «Enter» Taste driicken

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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4. Klicken Sie, falls nétig auf «Anmel-
den» und geben Sie Ihren Benut-

| L YT
zernamen (E-Mailadresse) der ms Microsoft

Schule ein. Anmelden

mueller.peter@stud.bzi.ch
BZI1
nachname.vorname@stud.bzi.ch Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
Gymnasium
vorname.nachname@stud.gyminterla-
ken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch

5. Geben Sie das «Start-Kennwort»
ein und klicken dann auf «<Anmel- "
den>» bZ‘

€ mueller.peter@stud.bzi.ch

Kennwort eingeben

ooooooooooooooooo

6. Sie miuissen nun das Start-Kenn-

wort andern b -
Zi

Das neue Passwort muss der Pass- mueller.peter@stud.bzi.ch
wortrichtlinie der Schule entspre-
chen. Die Richtlinie fur ein gultiges

. .. . Sie mussen Ihr Kennwort andern, weil Sie sich
Kennwort finden Sie im Kap’tel entweder erstmalig anmelden oder Thr Kennwort
3.2 abgelaufen ist.

Andern Sie lhr Kennwort

LTIt

Nachdem Sie Ihr neues Kennwort
zweimal eingeben haben kdnnen
Sie auf «kAnmelden>» klicken

LTI

ACHTUNG: Nur Sie kennen das neue
Kennwort. Merken Sie sich das Pass-
wort also gut!
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Nun missen Sie die Multi-Faktor-Au-
thentifizierung (MFA) einrichten. Seit
dem Oktober 2024 ist die Hinterlegung
von Sicherheitsmethoden (MFA) vom
bzi vorgeschrieben und sie werden
dazu aufgefordert, diese Regel zu er-
fallen.

Installieren Sie nun die Microsoft Au-
thenticator App auf Threm Smart-
phone. Natirlich kénnen Sie auch eine
andere Authenticator App einsetzen,
wenn Sie schon eine benutzen.

Das Vorgehen der App-Installation ist
im Kapitel 3.1.4 beschrieben.

bzi

@stud.bzi.ch

Weitere Informationen
erforderlich

lhre Organisation bendétigt weitere Informationen
zum Schutz Ihres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Offnen Sie nun die Microsoft Authenti-
cator-App auf IThrem Smartphone und
klicken Sie auf «Weiter».

Falls Sie eine andere Authenticator-
App einsetzen wollen, missen Sie die
Option «Ich méchte eine andere
Authentifikator-App verwenden»
wahlen. Diese Option wird hier in der
Anleitung allerdings nicht beschrieben.

App Telefon
Microsoft Authenticator

e Rufen Sie zuerst die App ab.
Installieren Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Smartphone. Jetzt herunterlade

Nachdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf Ihrem Gerat installiert haben, wahlen Sie
"Weite

E=a
Wahlen Sie nun auf der Microsoft Au-
thenticator App die Option «QR-Code
Scannen» und klicken Sie hier erneut o
auf «Weiter» A
crosoft Authentic
Lesen Sie dann den angezeigten QR-
Code mit der App ein und fahren Sie Konto einrichten
erneut mit «Weiter» fort.
ol . |
ot
Microsoft Authenticator
QR-Code scannen

Informatikdienst bzi
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10. Nun wird gepriift, ob die App korrekt
hinzugefiigt wurde. Geben Sie die zwei
Ziffern in der App ein. Sie sollten daflr ) ‘
nun eine Benachrichtigung auf dem Telefon

Smartphone erhalten.
Microsoft Authenticator

Probieren wir es aus

v/

32

11. Die Smartphone-App ist nun erfolg-
reich eingerichtet. Sie werden hier
dazu aufgefordert, die zweite Methode (/)
einzurichten. Diese funktioniert mittels i -
SMS-Nachricht auf Ihre Telefonnum- g
mer. Geben Sie also Ihre Telefonnum- '
mer ein (ohne 0 am Anfang, da die
Vorwahl +41 bereits definiert ist) und
wahlen Sie «Weiter». Switzeland (+41 -

12. Es wurde Ihnen ein SMS-Code zuge-
stellt. Geben Sie diesen hier ein und
fahren Sie mit «Weiter» fort. (/]

13. Die MFA-Registrierung ist nun kom-
plett. Sie kdnnen auf «Fertig» klicken
und mit der Anmeldung fortfahren.

Erfolgreich!

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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14. Die Aufforderung «Angemeldet
bleiben?>» kdonnen Sie mit «JA» be-

statigen. bzi

mueller.peter@stud.bzi.ch

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Bendtigen Sie Hilfe? Wenden Sie sich an den IT-
Support des BZI unter +41 33 508 48 08. Diese
Website wird von Microsoft im Auftrag vom BZI,
GYM und SFHB betrieben und ist ausschliesslich fir
die Verwendung durch interne User vorgesehen.

15. Den «First Run Experience» kon- BE Vicrosoft R
nen Sie schliessen oder Uber die Ef.Rr
Pfeiltaste kurz durchklicken |

q . |
i ﬁ
& <
Willkommen Peter
Lassen Sie sich von Office 365

helfen, Ihre Kursarbeiten zu
erledigen.

16. Sie sind nun erfolgreich angemel- D Sucren -

det und haben Ihr Start-Passwort al
eindert Guten Morgen Peter

9 ®
v ] ﬁ Zuletzt von mir verwendet Freigegeben Faveoriten
- Eingeben, um

0O Name Aktivitat

&
o s b 2

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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3.4 Sicherheitsinformationen anpassen — SSPR

Die bei der Erstanmeldung registrierten MFA-Methoden helfen Ihnen dabei, Ihr Pass-
wort zurtickzusetzen, falls Sie es vergessen haben sollten. Eine ausflihrliche Anlei-
tung zum Passwort-Reset mit Hilfevideos finden Sie auf unserer Homepage:
https://bzi.ch/ueber-bzi/services/informatik/password-management

3.4.1 Authenticator App auf Smartphone installieren

Bevor die Sicherheitsinformationen eingerichtet werden kénnen, muissen Sie auf Ih-
rem Smartphone die App «Microsoft Authenticator» installieren. Falls Sie eine an-
dere Authenticator-App einsetzen oder einsetzen mdéchten, beispielsweise den
Google Authenticator, kdnnen Sie den Schritt der App-Installation Uberspringen und
direkt zur Einrichtung gehen.

3.4.1.1 App Installation auf Android Smartphone

1. Starten Sie den Play Store auf
Ihrem Smartphone.

Friday, Mar 7
@ 8°C
® Mon 07:00

¢ @ €)oo
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2. Geben Sie im Suchfeld den Be-

griff «Microsoft Authentica- < microsoft authenticator Q9
tor» ein.
3. Prifen Sie, dass es sich um die v This device ~

App «Microsoft Authentica-
to_r» han(_:lelt. ) Microsoft Authenti...
4. Klicken Sie anschliessend auf 6 Mi :
_ icrosoft Corporation
«Installieren»
5. Nach dem die App-Installation
abgeschlossen ist, klicken Sie
auf «Offnen»

4.5% M+
1M reviews ©® ownloads PEGI 3 ®

Sign in without
your password

Greater security Use Authenticator to sign in
across your accounts

6. Klicken Sie bei der Frage
«Microsoft respektiert Ihre
Privatsphéare» auf «Ich
stimme zu»

' e aption, Jtzungs. jederzen
iber die App-Einstellungen deaktivieren."

‘ Ich stimme zu \

Datenschutzerkldrung

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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7. Bei «Sicher unterwegs in der
digitalen Welt» klicken Sie
oben rechts auf «Ubersprin-
gen»

09:46

* R 4 B88°¢
Ubers
pring
: R
. &

E

"Sicher unterwegs in der digitalen Welt"
Schiitzen Sie lhre Konten mit mehrstufiger

Authentifizierung

Bei Microsg gelden

< Scannen

,Aus Sicherung wiederherstellen”

8. Die App bendtigt Zugriff auf
Ihre Kamera.

Lassen Sie diesen Zugriff unbe-
dingt zu. Klicken Sie auf «Zu-
lassen».

9. Bei einigen Android-Modellen
wird auch fur die Rechte auf
die «<Benachrichtigungen»
gefragt.

Lassen Sie diese auch zu!

RS A087%

®

Zulassen, dass Authenticator

Bilder und Videos aufnimmt?

I ZULASSEN I

ABLEHNEN

Sie haben die Authenticator
App nun erfolgreich installiert.
Sie kdnnen nun mit der Erstan-
meldung fortfahren.

10.

zurltick zum Inhaltsverzeichnis

Informatikdienst bzi




WEL:N Einrichtung BYOD-Gerit fiir Lernende

3.4.1.2 App Installation auf iPhone

1. Starten Sie den App Store auf Ih-
rem Smartphone

Q Suchen

2. Klicken Sie auf «Suchen» und su- o738

chen nach «Microsoft Authenti-

cator» Q_ authenticator &
3. Prifen Sie, dass es sich um die App

«Microsoft Authenticator» han-

delt. m Microsoft Authenticator

Klicken Sie anschliessend auf «La-
den»

Greater security
across your accounts

4. Bestatigen Sie die Installation
mit einem Klick auf «Installie-
ren>», falls Sie dazu aufgefordert
werden.

5. Nach erfolgreicher Installation
6ffnen Sie die App.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis




Einrichtung BYOD-Gerét fir Lernende

6.

Akzeptieren Sie die Datenschutzbe-
stimmungen von Microsoft.

Microsoft respektiert
lhre Privatsphare

Wir sammeln erforderliche
Diagnosedaten, um die App sicher und
auf dem neuesten Stand zu halten. Dies

schlieBt keine personenbezogenen Daten
ein.

Annehmen

Microsoft-Datenschutzbestimmungen

7.

Wahlen Sie nun auf dem Login-
Bildschirm die Option «QR-Code
scannen>», da nun ein QR-Code fir
die Anmeldung eingelesen wird.
Melden Sie sich hier nicht direkt
mit IThrem Schulkonto an!

Schitzen Sie |hr
digitales Leben

m Bei Micryscir anmelden

Wenn Sie mit bei Microsoft angemeldet sind, sind
alle gespeicherten Kennworter, Adressen und
anderen automatisch ausgefiillten Informationen
auf diesem Gerat verflugbar.

[ B% QR-Code scannen }

Aus Sicherung wiederherstellen

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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8. Die App benétigt Zugriff auf die Ka-

mera.

Bestatigen Sie diesen Zugriff mit
einem Klick auf «Erlauben>.

9. Die Authenticator-App soll im

Stande sein, Mitteilungen zu sen-
den. Klicken Sie auf «Erlauben>»

L+Authenticator” mochte auf
deine Kamera zugreifen

Maoglicherweise erforderlich zum
Scannen eines QR-Codes oder zum
Hinzufligen eines neuen Kontos

10. Sie haben die Authenticator App

nun erfolgreich installiert. Sie kén-
nen nur mit der Erstanmeldung
fortfahren.

3.4.2 Sicherheitsinformationen andern

1.

Offnen Sie den Internet-Browser
auf IThrem Notebook und tragen Sie
in der Adresszeile folgende Angabe
ein:

password.bzi.ch

Rufen Sie die Website auf, indem
Sie die «Enter» Taste dricken

0 [5 NeuerTab x
&) @ httpy/password.bzich
@ http://password.bzi.ch

O, http://password.bzi.ch — Google Suche

Informatikdienst bzi
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2. Scrollen Sie nun zur Uberschrift °
«Meine Sicherheitsinformatio-
nen einrichten, erganzen oder
dandern»

3. Schauen Sie sich zuerst das «Hil-
fevideo» an

In diesem Video wird jeder Schritt
flr das Einrichten der Sicher-
heitsinformationen mit dem Micro-
soft Authenticator erklart. Bei Ver-
wendung einer alternativen Au-
thenticator-App muissen Sie moég-
licherweise anders vorgehen.

bZi weine Anmeidungen [~]

4. Richten Sie die Sicherheitsinforma
tionen gemass der Anleitung (Hil- - oo
fevideo) ein oder andern Sie Ihre | A o ”
Informationen, falls Sie Ihre Tele- .

fonnummer andern mochten oder o N
Ihre E-Mail-Adresse andern moch- o i
ten. o e com ot

Sie sollten am Ende alle drei Me-
thoden hinterlegt haben (Authenti-
cator App, Telefon und E-Mail.)

Nachdem Sie die Sicherheitsinformationen hinterlegt haben, missen Sie nun auch
die korrekte WLAN-Verbindung mit der SSID «WLBZI-SCHOOL>» herstellen. Gehen
Sie daflr wie in Kapitel 2.2 vor. Die Verwendung des Netzwerks «BE-Guest>» ist
von nun an nicht mehr zu empfehlen.

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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4 Anmeldung und Konfiguration Microsoft 365 im
Schulunterricht

Flr diesen Schritt benétigen Sie Ihre Zugangsdaten. Ein persdnliches Kennwort ha-
ben Sie gemass Kapitel 3 erstellt.

4.1 An Microsoft 365 anmelden

Nun werden Sie einige wichtige Einstellungen in Office-365 machen. Die Plattform
werden Sie wahrend Ihrer Schulzeit zur Datenablage und Kollaboration nutzen.

1. Offnen Sie den Internetbrowser

im] (3 Neuer Tab * —I—
und geben Sie in der Adresszeile P .
. O @ https://portal.of |ce.c0m|
f0|gende URL €in: Platzieren Sie fiir den 51 @ https://portal.office.com

. https://portal.office.com

https://portal.office.com

Rufen Sie die Website auf, indem
Sie die «Enter» Taste drlicken

Geben Sie Ihre Schul-E-

Mailadresse ein
BS Microsoft

BZI1 Anmelden

nachname.vorname@stud.bzi.ch
mueller.peter@stud.bzi.ch

Gymnasium Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
vorname.nachname@stud.gyminteria- Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
ken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch

2. Geben Sie Ihr persénliches «Kenn-
wort» ein und klicken dann auf -
«Anmelden> b Z ‘

& mueller.peter@stud.bzi.ch
Kennwort eingeben

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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3. Die Aufforderung «Angemeldet
bleiben?» kdnnen Sie mit «JA» n
bestatigen. bz‘

mueller.peter@stud.bzi.ch

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Bendtigen Sie Hilfe? Wenden Sie sich an den IT-
Support des BZI unter +41 33 508 48 08. Diese
Website wird von Microsoft im Auftrag vom BZI,
GYM und SFHB betrieben und ist ausschliesslich fir
die Verwendung durch interne User vorgesehen.

Hinweis:

Bestatigen Sie, falls Sie aufgefordert werden, einmalig die ICT-Nutzungsvereinba-
rung der Schule.

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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4.2 Das Outlook-Postfach konfigurieren

Nachdem Sie sich im Kapitel 4.1 im Microsoft 365 Portal angemeldet haben, muss
noch Ihr E-Mail-Postfach korrekt konfiguriert werden.

1. Melden Sie sich wie im Kapitel 4.1
beschrieben im Office 365 Portal
an:

https://portal.office.com

Ausgangspunkt ist die Startseite
des Office 365-Portals.

2. Auf der linken Seite konnen Sie Ihr
Outlook-Postfach offnen | B e Apps |

@ Outlook >

@ Teams >

& Word >

& Excel >

& PowerPoint >

@ OneNote >

& Clipchamp >

@ OneDrive >

I B Apps u & shareror ’

M Peter Muller

3. Sie befinden sich nun in Ihrem per- | & =
sonlichen Postfach der Schule .

4. Wahlen Sie im blauen Balken das

20 ~ | |
Zahnrad-Symbol, um die Einstel- ¢ = peterMuler (Mg

lungen zu 6ffnen

Einstellungen X

‘ O Outlook-Einstellungen durchsuchen

Erste Schritte o ——— A

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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5. Deaktivieren Sie die Option «Post-
eingang mit Relevanz»

| E-Mail

Einstellungen

Q Einstellungen suchen Verfassen und Antwortel
Intelligente Vorschlage
S, Konto
= Anlagen

53 Allgemein

Layout

@ Ssie kénnen einige Ihrer E-Mail-Einst
neue Registerkarte , Konto™ verschobs

Bedingte Formatierung I Posteingang mit Relevanz I

Aufrdumen Soll Outlook Ihre E-Mails sortieren, um Ihn
Kalender -

Junk-E-Mail 7) Nachrichten in "Relevant” und "Sonsti
83 Personen =

QuickSteps |® Meine Nachrichten nicht sortieren |

Aktionen anpassen

E-Mail synchronisieren

TextgréBe und -abstand

6. Klicken Sie auf das Register «All-
gemein» und wahlen Sie die Op-
tion «Sprache und Zeit» aus.

Kontrollieren Sie, ob die Sprache
und Zeitzone korrekt eingestellt
sind:

= Deutsch (Schweiz)

= UTC +01:00 Amsterdam, Ber-
lin, Bern etc.

Falls notwendig bestétigen Sie die An-
derungen mit «Speichern»

Einstellungen Sprache und Zeit

| | Sprache und Zeit

I - Darstellung
Benachrichtigungen
Konto
Barrierefreiheit

@ Sie kénnen einige Ihrer allgemeinen Einstellungen nicht finden;
die neue Registerkarte Konto* verschoben. Klicken Sie auf hier, u

0

Daten tz und Dater

& E-Mail Ober Microsoft 365 synchronisieren
Suchen

B « nden,
Import

benennen, damit ihre Namen der angegebene

Datumsformat (Beispisk: 1. Septamber 2025 wird wie folgt angezeigt)

01.09.2025

eitiormat

01:01 - 23:59

Jzeitzone
I(ul(«o' 00) Amsterdam, Berlin, Bem, Rom, Stockholm. Wls'vllic.e "

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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5 Erklarung von myPrint / Kopieren (im Schulun-

terricht

5.1 Was ist myPrint?

Zum Drucken von Dokumenten von Ihrem BYOD-Gerat in der Schule nutzen Sie den
myPrint-Server. Sie kdnnen Druckauftrage per Webupload an die Kopiergerate sen-
den. Oder den Drucker auf Ihrem Gerat direkt installieren.

Eine ausflihrliche Anleitung ist auf der Website des bzi vorhanden:

https://www.bzi.ch/ueber-bzi/services/informatik/anleitungen

Drucken mit privaten Geraten

Anleitung myPrint

Q)

5.2 An einem Kopiergerat anmelden

Damit Sie an den Kopiergeraten der Schule Ausdrucke und Kopien erstellen oder Do-
kumente scannen kdnnen, bendtigen Sie Ihren persdnlichen «Kopiercode».

Den Kopiercode finden Sie auf Ihrem Zugangsdatenblatt, welches Sie von Ihrer
Lehrperson erhalten haben. Teilen Sie Ihren Code niemandem mit. Ihre Kopien und
Ausdrucke werden zentral registriert!

Anzeigename Muller, Peter

Klasse FAGE2020a
Benutzernamen / E-Mail-Adresse | mueller.peter@stud.bzi.ch
Start-Passwort $468eKU%38

Kopiercode 7946387

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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6 Installation und Konfiguration der Anhwendungen
zu Hause

6.1 Microsoft 365 Apps installieren oder aktivieren

Bei den Online-Apps von MS365 sind nicht alle Funktionen verfligbar. Damit der
volle Umfang der MS365 Programmen genutzt werden kann, mussen diese auf dem
BYOD-Gerat installiert werden. Sie erhalten dazu wahrend Ihrer Ausbildungszeit kos-
tenlose Lizenzen der Schule.

6.1.1 Vorinstallierte Microsoft 365 Version — Aktivieren der Schulli-
zenz

Oft ist die Software «Microsoft 365» bereits auf den Windowsgeraten vorinstalliert.
Somit ist nur noch die Aktivierung der 365-Lizenz mit dem Schulkonto notwendig.

1. Suchen Sie nach «Word» mit der
Windows-Suche Fl Q word

Falls Word wie in der Abbildung

rechts erscheint, ist Office bereits

g Hochste Ubereinstimmung

, Word
installiert. In diesem Fall kdnnen Foldl,, m
Sle « WOI‘d» Starten. ( Suche in Schule und Web Word
Q word n von Schul- und s £

Wird die Applikation «Word>» nicht . @ _otnen
angezeigt, muss Office 365 zuerst

installiert werden. Gehen Sie in
diesem Fall zum Kapitel 6.1.2
Office 365

zurltick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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2. Klicken Sie via Register «Datei» auf
die MenlUauswahl «Konto».

Guten Morgen

~ MNeu

= Offnen

Leeres Dokument

£ Suchen

Zuletzt verwendet A

Sie haben in letzter Zeit keine []
Konto

Feedback

3. Bei den Produktinformationen kli- Word Konto

cken Sie auf die Schaltflache «Li- i starsete oottt
. D) New Produktinformationen
zenz dndern»>. .
enz ande & Ot B® Microsoft

Office-Design:

Abonnementprodukt

Wichtige Information: Sollten Bei Office anmelden Microsoft 365 Apps for Enterprise
. . Greifen Sie von Gberall auf Ihre Dokumente Dieses Produkt enthilt
Sie noch Konten von alten Bil- Smden st e s e aaoq

und mehr SpaB machen - ganz
von dem Gerat, auf dem Sie arbeiten. Konto verwalte J Lizenz dndern
I

dungseinrichtungen angemeldet
haben, entfernen Sie diese.

S:—l Office-Updat
E| Updates werden aut
Updateoptionen heruntergeladen un

/A Info zu Word

4. Klicken Sie auf «<Anmelden» B Microsoft @0
Melden Sie sich an, um Office zu aktivieren

8, 3 A

Ihre normale E-Mail- Kostenlosen Cloudspeicher Mit lhrem Konto Office auf
Adresse verwenden erhalten anderen Geraten installieren

Anmelden mit Ihrem Geschafts-, Schul-, Uni- oder persénlichem Microsoft-Konto

Anmelden

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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5. Geben Sie Ihre Schul-E-
Mailadresse ein und klicken auf
«Weiter>.

B Microsoft

Office aktivieren

mueller.peter@stud.bzi.ch| X

Kein Konto? Eins erstellen!

6. Geben Sie Ihr personliches Kenn- _
wort ein und klicken auf «Anmel- bZ‘

den»
mueller.peter@stud.bzi.ch

Kennwort eingeben

oooooooooo| e

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

7. Bestatigen Sie die Meldung «Bei
all Thren Apps angemeldet blei-
ben» mit «OK»

Bei all Thren Apps angemeldet bleiben

Windows will remember your account and automatically sign you in to your apps and
websites on this device. This will reduce the number of times you are asked to login.
Verwaltung meines Geréts durch meine Organisation zulassen

® Selecting this option means your administrator can install apps, control settings, and

reset your device remotely. Your organization may require you to enable this option to
access data and apps on this device.

Nein, nur bei dieser App anmelden

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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8. Klicken Sie auf «Fertig»

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

Ihr Konto wurde erfolgreich hinzugefugt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste Ihrer Organisation.

9. «Office fiir dieses Gerat aus- S \icrosoft

wéhlen» mit «Weiter» bestétigen Office fur dieses Gerat auswahlen

hr Konto enthalt mehrere Office-Produkte

Wir haben das beste fur Sie ausgewanlt

® Microsaft 365 Apps for Enterprise
1 von 10 Installationen werden verwendet.

10. Die Aktivierung ist jetzt abgeschos-
sen und Office wird automatisch
auf die Version «Microsoft 365
Apps for Enterprise» aktualisiert.

weia Peter Miller g8 - - o

Produktinformationen
& Microsoft

Abonnementprodukt

Microsaft 365 Apps for Enterprise

Dieses Produkt enthalt

JdEGAIID
Office-Hintergrund

Office-Design: }’D
Systemeinzellng vermenden Upteogtionsn | &
Verbundene Dienste:

B2

es - Bildungszentrum Interlaken BZ| o zu Word
d bei

6.1.2 Office 365 Apps neu installieren

Auf Threm BYOD-Gerat sind noch keine Office 365 Apps installiert? Dann kann die

Software direkt und kostenlos aus dem Office 365-Portal der Schule installiert wer-
den.

Die Installation von Office 365 ist zu Hause durchzufiihren!

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis




Einrichtung BYOD-Gerét fir Lernende

1. Melden Sie sich wie im Kapitel 4.1 | -
beschrieben im Office 365 Portal - P
an. 9
Sie sollten dann auf der Startseite
des Office 365-Portals sein
2. Klicken Sie unten links auf mﬁ ‘
«Apps», wahlen Sie dort «Alle - L R b
Apps» aus und klicken Sie dann .
; . | Er—
oben rechts auf die Schaltflache . B Do e A
«Apps installieren>», um schliess- -
lich die «Microsoft 365-Apps» : B @ B §e
.. (O — N ) NSTPN
auszuwahlen. . - ) (=
3. Klicken Sie auf «Apps und Geriéate | Mein Konto
anzeigen» <
(R Mein Konto i Office-Apps und -Gerate &
Sie kénnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets Ubq
g \Pngf::)mnalt(;en und 5 Smartphones installieren. ver]
E Abonnements Office installieren
Sicherheit un Apps und Gerdte anzeigen
Q [ oo |
B App-Berechtigungen
’ o Cﬁ Sicherheit und Datensc... E
L Aepsund Gerste Schiitzen Sie Ihr Konto, und passen Sie wichtige A
ps g p|
Datenschutzeinstellungen gemaB Ihren Vorlieben an. or
2 Extras und Add-ns ha
wid|
4. Prifen Sie, dass die Sprache auf Apps und Gerate
«Deutsch (Deutschland)>» und o
ice
die Vgrswn auf «64-Bit» einge- — —
ste”t Ist, !\Demxh(oeutschland) v\l [628it v .
GERATE
Jetzt konnen Sie auf «Biiro instal-
lieren>» klicken
5. Die Datei wird heruntergeladen. == <[+
Klicken Sie nach Abschluss auf T
«Datei 6ffnen» und folgen Sie den
Anweisungen des Installationsas-
s'stente n. Nur noch ein paar weitere Schritte...
1] setup. Ja
- ] Office
[

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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Falls eine Sicherheitsmeldung er-
scheint, missen Sie das Kennwort
des lokalen Administrators des
BYOD-Gerats eingeben und mit
«Ja» bestatigen. Eventuell missen
Sie nur bestatigen, wenn Sie aktu-
ell als Administrator eingeloggt
sind.

Benutzerkontensteuerung

Méochten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an lhrem Gerét vorgenommen
werden?

G Microsoft Office

Verifizierter Herausgeber: Microsoft Corporation
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

Geben Sie einen Administratorbenutzernamen und ein
zugehdriges Kennwort ein, um den Vorgang fortzusetzen.

Admin

DESKTOP-GSMMVYMA\Admin

Ja MNein

Die Office-Applikationen werden
nun installiert, dies kann einige Mi-
nuten dauern. Trennen Sie das Ge-
rat wahrend der Installation nicht
vom Internet!

BE Microsoft

S X O
% 3§ S

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird

‘Wir sind gleich fertig.

Bestatigen Sie den Abschluss der
Installation mit «Schliessen»

B Microsoft

@

Alles bereit. Office ist jetzt installiert

Klicken Sie auf “Start", um Ihre Apps anzuzeigen

SchlieBen

Informatikdienst bzi
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9. Starten Sie Ihr BYOD-Gerat nach L e
der Installation neu. &) Sperren

b Mr: J) Energie sparen

13:29
() Herunterfahren

) Neu starten

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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6.1.3 OneDrive-Synchronisation einrichten

Mit Ihrem Schulaccount erhalten Sie Cloud-Speicher auf OneDrive for Business mit

einer Kapazitat von 1 TByte zugewiesen.

Wir empfehlen Ihnen, ausschliesslich den OneDrive-Speicher fir Ihre persdnlichen
Schulunterlagen zu verwenden. Somit sind samtliche Schuldaten von Uberall her er-

reichbar.

1. OneDrive ist als App auf
Windows-Geraten bereits vorin-
stalliert und standardmassig ge-
startet. Sollte dies nicht der Fall
sein, mussen Sie die OneDrive-
App zuerst Uber das Startmendi
starten.

Klicken Sie dann in der Taskleiste
ganz rechts auf die noch graue
Wolke.

@& OneDrive - Personlich

@ |Ihre Dateien sind synchronisiert.

Dies ist lhr persdnlicher Tresor

& 3 O
* 'o. o

Ein Qrt zum Speichern Ihrer wichtigsten und
vertraulichsten Dateien. Geschitzt mit einer
zusatzlichen Sicherheitsschicht. Richten Sie Ihren
persdnlichen Tresor ein.

Erste Schritte

Weitere Informationen

B W 4

Ordner 6ffnen Papierkorb Upgrade

anzeigen

2. Damit Sie sich anmelden kénnen,
mussen Sie nun auf das Zahnrad
klicken und in die Einstellungen
wechseln.

@& OneDrive - Personlich

@ |Ihre Dateif

83 FEinstellungen

Dij é] Persdnlichen Tresor entsperren

&Y Feedback senden

* (? Hilfe erhalten

P Upgrade

Informatikdienst bzi
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3. Klicken Sie darauffolgend in den

@ OneDrive-Einstellungen -

4. Geben Sie als nachstes Ihre schu-
lische E-Mail-Adresse ein, damit
Sie das OneDrive der Schule ver-

Einstellungen auf «Konto>» und S bt
wahlen Sie —
« KontO hinZUfiigen > [ Benachrichtigungen Verkniipfung dieses PCs aufheben  Datenschutzeinstellungen
@ Info
Ong?rnve S . Ordner wahlen
@ Microsoft OneDrive X

OneDrive einrichten

Legen Sie |hre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen zu

bitte gemass Vorgabe.

binden kénnen. Klicken Sie dann kennen
auf «Anmelden>.
\ S G
S \
L
E-Mail-Adresse
[ Geben Sie |hre E-Mail-Adresse ein. —‘
5. Belassen Sie den Speicherort @ Mictosoft OneDrve x

lhr OneDrive-Ordner

Flgen Sie Inrem OneDrive-Ordner Dateien hinzu, sodass Sie auf anderen Geraten
darauf zugreifen konnen, wihrend sie trotzdem auf lhrem PC erhalten bleiben.

-

lhr Ordner "OneDrive” befindet sich hier.

C\Users\Peter Mller\OneDrive - Bildungszentrum Interlaken BZ1

Speicherort dndern

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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6. Schalten Sie die Sicherung Ihrer
Ordner «Desktop», «Dokumente»
und «Bilder» ab, indem Sie die
Auswahl deaktivieren. Siehe
Grafik rechts.

Anschliessend kénnen Sie auf die
Schaltflache «Uberspringen»
klicken.

& Microsoft OneDrive x

Ihre Ordner sichern

Ausgewahlte Ordner werden auf OneDrive synchronisiert. Neue und vorhandene
Dateien werden zu OneDrive hinzugeflgt, gesichert und sind auf lhren anderen Gerdten
verflghbar, selbst wenn Sie diesen PC verlieren, Weitere Informationen.

. [ ]
—
- m

Desktop Dokumente Bilder
3KB 1MB 1KB

Mach Auswahl verbleibender Speicherplatz auf OneDrive: 1'024 GB

@ Micht ausgewshlte Ordner werden nicht gesichert. Sie kannen dies jederzeit indern, indem Sie
zu den OneDrive-Einstellungen wechseln,

Uberspringen

7. «Lernen Sie Ihr OneDrive ken-
nen» konnen Sie mit «Weiter>»

Pyr—rr—— x| [ttt e

Lernen Sie Ihr OneDrive kennen Dateien und Ordner teilen

8. Die Einrichtung der mobilen App
auf dem Smartphone kénnen Sie
falls gewlinscht direkt auch spa-
ter noch durchfihren.

In der Smartphone-App kénnen
Sie dann auf Ihre Schuldaten zu-
greifen oder Daten vom Smart-
phone in das OneDrive laden.

Klicken Sie auf «Spater».

durchklicken = =
- -
) )
& -
L L
| |
@ i b
Alle Ihre Dateien, bereit und auf Abruf
A N
o ©
hOmine  AudwamGuM  Immerweligher
L~ |
& Microsoft OneDrive X

Die mobile App abrufen

Um lhre Dateien unterwegs zu bearbeiten, verwenden Sie OneDrive auf Ihrem
Smartphone oder Tablet. Verfigbar fur iOS und Android.

Die mobile App abrufen

Informatikdienst bzi
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9. Nun konnen Sie Ihren OneDrive-
Ordner offnen.

& Microsoft OneDrive

lhr OneDrive ist flir Sie bereit.

Meinen OneDrive-Ordner &ffnen

10. Ihr OneDrive wurde erfolgreich
eingerichtet.

Die Synchronisation Ihrer
OneDrive-Daten wird nun bei
Verbindung mit dem Internet im-
mer automatisch durchgefthrt.

Sie kdnnen nun auch feststellen,
dass Sie in der Taskleiste anstelle
einer grauen Wolke nun eine
blaue sehen kénnen. Dies besta-
tigt, dass die Einrichtung abge-
schlossen ist.

s Schnellzugriff
[ Desktop
& Downloads
[] Dokumente
&= Bilder

b Musik

B Videos

< Creative Cloud Files

I @ OneDrive - Bildungszentrum Interiaken BZ| I

@ OneDrive - Personal

~ 4 @ > OneDrive - Bildungszentrum Interlaken BZI

Name

v o
Status Anderungsdatum

Dieser Ordner st leer.

zurltick zum Inhaltsverzeichnis
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6.1.4 Microsoft TEAMS-App installieren

Im Schulunterricht wird mehrheitlich mit Microsoft TEAMS gearbeitet. Installieren Sie
deshalb die Applikation «Teams» auf dem BYOD-Gerat.

1. Suchen Sie nach «Teams>» mit der
Windows-Suche Q teams
Sehule’ § ‘Apps: X Dokiimante’ § Web! I Einctellingen’ § Personclii®: .
Falls Microsoft Teams wie in der s Dmmmatirerns
Abbildung rechts erscheint, ist die T— *
App bereits installiert. In diesem
Fall kbnnen Sie dieses Kapitel als
abgeschlossen betrachten.

Suche in Schule und Web Microsoft Teams

App

~ teams - Anzeigen von Schul- und

Wird die Applikation «Microsoft
Teams» nicht angezeigt, muss die
Installation noch manuell vorge-
nommen werden. Fahren Sie mit
dem nachsten Schritt fort.

2. Melden Sie sich wie im Kapitel 4.1
beschrieben im Office 365 Portal
an.

Sie sollten dann auf der Startseite
des Office 365-Portal sein

& & 8 0 & 6 & & © >

3. Starten Sie die Applikation
«Microsoft Teams»

£ Nach Microsoft 365-Apps suchen

2 & o @ X

Microsoft 365 Outlook OneDrive Word Excel
Copilot

P W B |@

PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis



Einrichtung BYOD-Gerét fir Lernende

4. Klicken Sie in der Menduliste oben
rechts auf die drei Punkte und
anschliessend auf «Desktop-App

herunterladen» :
Einstellungen

(@ Hilfe

Tastenkombinationen
Desktop-App herunterladen  MNeu

[] Mobile App herunterladen  (Neu

5. Sie werden auf die neue Seite zum

Download weitergeleitet. Klicken Sie Download MiCI’OSOﬂ'. TeamS
nun auf «xDownload Microsoft for WindOWS

Teams for Windows»

Communicate and collaborate with anyone, anytime, with Teams.

Download Microsoft Teams for Windows

6. Der Download der App wird gestar- | [ oseeee x ¢ oo x5 i
tet h 0‘ (e tesms microseftcom = D" I f\ ;
K
7. Sobald die Datei heruntergeladen R ————
ist, kdnnen Sie auf «Datei 6ff- i—u —_——— - .
nen» klicken 0 om e
‘ 0
Die Applikation wird im Hinter- ® (O rewon
grund automatisch installiert. =

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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8. Microsoft Teams startet nach ein Q_ Suche
paar Minuten automatisch und s B I T rrr———
. R ;}7'7; eams 2 = inem leam beitreten oder ein ¢
meldet Sie mit dem Schul-Account o
an. e = lhre Teams

Sie sehen nun die zugewiesenen
Klassen-Teams.

b= bzi testklasse m

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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6.1.5 E-Mail-Konto in Microsoft Outlook einrichten

Damit Sie auf Ihrem BYOD-Gerat Zugriff auf die E-Mails der Schule haben, kann
Microsoft Outlook eingerichtet werden.

Die offizielle Kommunikation in der Schule findet Gber Ihre persdnliche E-Mail-Ad-
resse der Schule statt!

1. Suchen Sie nach «Outlook>» mit

der Windows-Suche oder im Start- Q outfook (lassic

menda. Schule  Apps  Dokumente Web  Einstellngen  Persone B |
Hochste Ubereinstimmung

Klicken Sie auf das «Outlook | g Outook s [i

(classic)» App und starten Sie die

Applikation damit. o Cutook (cas=id

Exclaimer - Outlook Fotos >

2. Richten Sie das Konto der Schule in
Outlook mit Ihrer E-Mailadresse
der Schule ein

- e Outlook
nachname.vorname@stud.bzi.ch

Gymnasium E-Mail-Adresse
vorname.nachname@stud.gyminteria- mueller peter@stud.bzi.ch

ken.ch

Erweiterte Optionen

Schule fiir Holzbildhauerei

v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch

Kein Konta?  Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fir den Einstieg.

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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3. Deaktivieren Sie die Option «Out- & Outiook
look Mobile auch auf meinem
Telefon einrichten» und klicken
anschliessend auf «Vorgang ab- ™1 :Kﬂ;%;tdbh
geschlossen»

Konto erfolgreich hinzugefiigt.

Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen
E-Mail-Adresse

Erweiterte Optionen v

Outleak Mobile auch auf meinem Telefon einrichten

Vorgang abgeschlossen

4. Sie haben Outlook erfolgreich ein-
gerichtet.

Sie haben nun mit Outlook jeder-
zeit Zugriff auf die E-Mails der
Schule.

o Stans. Do Advesbuch wid atusliert. veungin ot Macrosst Excnange |0 [

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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6.2 BYOD-Gerat mit Schulkonto verbinden

Ihr Gerat muss in unserer Management-Umgebung von Intune registriert werden.
Erst dann erhalten Sie auch uneingeschrankten Zugriff auf die Daten und Pro-
gramme der Schule.

1. Klicken Sie auf die Windows-Taste
und wahlen Sie «Einstellungen» @
aus.
Einstellungen
2. Wahlen Sie in der Ubersicht «Kon- B Apps
ten>» aus.

: Konten

9 Zeit und Sprache

3. Wechseln Sie ins Register «Auf Ar-
beits- oder Schulkonto zugrei-
fen»

Geschafts-, Uni- oder Schulkonto hinzufiigen Verbinden

4. Prifen Sie, ob Ihr Schulkonto be-
reits hinzugefligt wurde.

Ist noch kein Schulkonto verbun-
den, klicken Sie auf «Verbinden»

Sind noch alte Schulkonten von
vorherigen Bildungseinrichtungen
verbunden, sollten Sie diese unbe-
dingt entfernen.

5. Geben Sie Ihre -E-Mail-Adresse der
Schule ein und klicken auf «Wei-

ter» Sie erhalten Zugriff auf Ressourcen wie E-Mail, Apps und das Netzwerk. Durch das
Herstellen einer Verbindung kann Ihr Unternehmen bzw. Ihre Schule/Uni einige

Elemente auf diesem Gerat steuern, beispielsweise, welche Einstellungen Sie andern

konnen. Genauere Informationen hierzu erhzlten Sie von den zustandigen Mitarbeitern.

Geschafts-, Schul- oder Unikonto einrichten

BZI

nachname.vorname@stud.bzi.ch muelierpeter@stud by |
Gymnasium
vorname.nachname@stud.gyminteria-

ken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch
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6. Bestatigen Sie die Anmeldung mit

|
der Eingabe Ihres personlichen bZ‘
Kennwortes und einem Klick auf
«Anmelden>» mueller.peter@stud.bzi.ch

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

7. Das Schulkonto wurde erfolgreich
mit dem BYOD-Gerat verbunden.

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

Ihr Konto wurde erfolgreich hinzugefigt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste lhrer Organisation.

Geschafts-, Uni- oder Schulkonto hinzufigen Verbinden

B == v

zischu
Mit BZISCHU AD-Doméne verbunder

6.3 Adobe Creative Cloud Programme installieren

Wahrend Ihrer Ausbildungszeit erhalten Sie von der Schule kostenlos eine Lizenz flr
die Adobe Creative Cloud Programme (Acrobat, Photoshop, ...). Die Lizenz kann mit
dem Schul-Account gleichzeitig auf zwei Computern genutzt werden.

In diesem Kapitel zeigen wir Ihnen wie die Installation der Adobe Creative Cloud
App gemacht werden muss. Erst anschliessend kénnen dann die gewlnschten Pro-
gramme ausgewahlt und installiert werden.

1. Offnen Sie den Internet-Browser O @ Newrt < |E8
und geben Sie |n der Ad resszeile (@] @ hitps://creativecloud.adobe.com/apps/download/creative-cloud
folgen de U RL ei n: Platzieren Sie fiirden Sd @  https:// ivecloud.adobe.com/apps/d; load/creati loud

Q,  https://creativecloud.adobe.com/apps/download/creative-cloud — Bing S

https://crea-
tivecloud.adobe.com/apps/down-
load/creative-cloud

Rufen Sie die Website auf, indem
Sie die «Enter» Taste dricken.

Informatikdienst bzi zurlick zum Inhaltsverzeichnis
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2. Starten Sie den Download mit ei-
nem Klick auf «Creative Cloud @
herunterladen»

Creative Cloud
herunterladen

Sie konnen von lhrem Desktop aus auf das gesamte Creative Cloud-
Angebot zugreifen. Hier finden Sie sowohl lhre Apps als auch Ihre
Arbeiten.

Creative Cloud herunterladen

Rucken >ie aul ,Anmetaen , um aue lhre Applikationen anzuzeigen.

3. Sobald der Download abgeschlos-
sen ist, kdnnen Sie die Datei «Cre- e = & €
ative_Cloud_Set-up.exe» aus- Downloads Pl Q e
fUhren.

- Datei gffnen

T Creative_Cloud_Set-Up.exe I IE[

Mehr anzeigen

4. Kontoauthentifizierung mit «Wei-
ter» starten

Creative Cloud installieren
Kontenauthentifizierung

Geben Sie Ihr Systemkennwort ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, um

Creative Cloud auf Ihrem Computer zu installieren.

zurtick zum Inhaltsverzeichnis Informatikdienst bzi
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5.

Sie mussen die Installation mit lo-
kalen «Administrator-Rechten»
auf dem BYOD-Gerat ausfihren.

Benutzerkontensteuerung x

Maochten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an lhrem Gerat vorgenommen
werden?

Adobe Installer

Verifizierter Herausgeber: Adobe Inc.
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

Geben Sie einen Administratorbenutzernamen und ein
zugehdriges Kennwort ein, um den Vorgang fortzusetzen.

Admin

‘ |e nnwort

DESKTOP-GSMMVMA\Admin

Ja Nein

Geben Sie die E-Mail-Adresse der
Schule ein

BZI
nachname.vorname@stud.bzi.ch

Gymnasium
vorname.nachname@stud.gyminteria-
ken.ch

Schule fiir Holzbildhauerei
v.nachname@stud.holzbildhauerei.ch

B Install Creative Cloud

Anmelden

Neuer Benutzer? Konto anlegen
E-Mail-Adresse
mueHer.peter@stud.bzi.cH

Datenschutzrichtlinien
Nutzungsbedingungen

Die Installation wird ausgefiihrt -
Sie kdnnen die Fragen beantworten
oder Uberspringen

Installation
lauft

Wahlen Sie in der Liste unten einen Eintrag aus, der Ihre
aktuelle Rolle am besten beschreibt

Informatikdienst bzi
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8. Nachdem die Installation abge-
schlossen ist, wird die Creative
Cloud Desktop App automatisch
gestartet

Willkommen bei Adobe Creative Cloud

Dhes it Creatve Choud e Desklog, Mo ke S uf e Acobe-
Applikasanen Bre At I ation e bath Prjeke, Bevscurcen und wieles
e sugreton uss e verwanen,

9. «In Ihrem Abo verfiigbar» zeigt ||l oo S
. . Appikationen  Ihve Arbeit®  Entdecken  Marktplatz ® Suchen a »
Adobe alle Programme, die nun in- e e
APPLIATIONTN. Alle Applikationen Cl Desktop  [] Mobi [ Web
stalliert werden kénnen. Wir emp- e
fehlen mindestens die Installation — N
von Acrobat DC . ~== |nstallierbare Adobe l_ ]
' — === Applikationen
# Mustration Smosagen sdaches —
58 vwux
3“’“"""“ In threm Abo verfagbar
J- Acrcbot und POF @ rroosnor - [~
AR und Kreationen o
S schitten verwalten
- S | e S
o
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6.4 Microsoft Store Apps installieren

6.4.1 Microsoft Whiteboard installieren

1. Suchen Sie im Startmenl nach

«Whiteboard». Sollten Sie White- Q whiteboard
board bereits installiert haben, wird Schue  Apps  Dotmente  Web  Enstelungen  rerone 5 [
es hier angezeigt. Sie kdnnen in Hcchirs Doatsbitimrung
dem Fall direkt weiter zu Kapitel PpE—— a
6.4.2 weiterspringen. '
Dieser PC - Dokumente Microsoft Whiteboard
] i whiteboard > =

2. Suchen Sie nach «Microsoft

Store» mit der Windows-Suche Q store
oder im Startmenu Schule  Apps  Dokumente  Web  Einstelungen  Persone & ([l

Hachste Ubereinstimmung

Klicken Sie auf das «Microsoft | g Mo s
Store» App und starten die Appli-
kation damit

Apps Microsoft Store

Zumtobel - Licht + Storen - WEB >

3. Nachdem der Microsoft Store geoff-

net wurde, kann im Suchfeld (oben e _
rechts) nach der App «White- : e

{ Miro: online collaborative
board>> gesucht Werden -~ m whiteboard platform

App

il Whiteboard - Draw Your Ideas

Basic Whiteboard
App

) reduziert __ Mediabyte Whiteboard
7.06. 5 app

4. Klicken Sie auf die «Microsoft
Whiteboard>> App & Startseite  Gaming  Unterhaltung  Produktivitit =~ Angebote
Ergebnisse fir: Whiteboard
Abteilungen — Verflgbar am
Alle Abteilungen PC

Apps (106) Alle anzeigen

WHITE BOARD Wi

L -

Microsoft iro: online Whiteboard - Draw Digital
Whi F i Your Ideas RT
*kkok k22 o 1 LA s ! =

= = Ze[

Kostenlos Costenlos Kostenlos™ Kostenld]
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5. Klicken Sie auf «Herunterladen>»

Microsoft Store

<« Startseite  Gaming  Unterhaltung  Produktivitdit ~ Angebote

Microsoft Whiteboard
Microsoft Corporation * Produktivitat

*ok k¥ ok 22 2 Teilen

Lernen Sie den digitalen Freihand-Zeichenby
zusammenkommen.

Mehr
AUFSICHT DURCH ELTREhbS
EMPFOHLEN
Aufsicht durch Eltern
empfohlen

Nutzerinteraktion
{User Interaction)

6. Der Download und die Installation sind
im Gang

Microsoft Store

& Startseite  Gaming  Unterhaltung  Produktivitit =~ Angebote

Microsoft Whiteboard wird heruntergeladen... . 330.0 KB von 53.12 MB

Weitere Informationen zu schnelleren Downloads  379.4 KBit/s

Microsoft Whiteboard

Microsoft Corporation * Produktivitdt

P o e oo

7. Die App wurde erfolgreich installiert

Mierosoft Store

<« Startseite  Gaming Unterhaltung  Produktivitit  Angebote

9 Dieses Produkt ist installiert.

Microsoft Whiteboard

Microsoft Corporation * Produktivitat]
*kKk¥ 4 22 12 Teilen

L ORI TR TSR SR ) L b
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6.4.2 Apps des Microsoft Stores aktualisieren

Neben Windows-Systemupdates sollte regelmassig geprift werden, ob alle Windows
Apps aus dem Store auf dem neusten Stand sind. In der Regel werden die Applikati-
onen automatisch aktualisiert. Bitte prifen Sie regelmassig zu Hause, ob alle instal-
lierten Applikationen aktuell sind.

1. Suchen Sie nach «Microsoft

Store» mit der Windows-Suche Q s
Oder im Startmenu Schule ~ Apps  Dokumente = Web  Einstellungen  Persone B -
Hachste Ubereinstimmung
Klicken Sie auf das «Microsoft | g Micoson sore a
Store» App und starten die Appli- . Microsoft Store
ka tl O n Zumtobel - Licht + Storen - WEB > o
2. Klicken Sie unten links auf die — ...
«Bibliothek». & g
® "W o N

Top free apps

WhatsApp Desktop Kostenlos
@‘ * kAT s n 4
[:' .; Windows-Scanner Kostenlos

L&
3. Kilicken Sie auf «Updates abru- Bibliothek
fen». e vt i st
Werden Updates angezeigt, klicken | |~ *  oe dmew

Im Lieferumfang des Gerats enthalten

Sie auf «alle aktualisieren»

- Mot Rt Geandert: 15.06.2022 Offnen

H hocSe d,“.j“’"”""‘f“ L=l Gedndert: 15.06.2022 Offnen

u P‘““(h,j”_”'__E‘fpi”E"(e [=3 Geandert: 15.06.2022 Offnen

4. Wiederholen Sie den vorherigen Bibliothek
Schritt bis die Meldung «Ihre
Apps und Spiele sind auf dem
neuesten Stand» erscheint.

Updates und Downloads
Ihre Apps und Spiele sind auf dem neuesten Stand

Apps Spiele Filme &

Im Lieferumfang des Geréts enthalten
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7 Das Smartphone einrichten (zu Hause

Moglicherweise méchten Sie auch das Smartphone flir den Zugriff auf Microsoft 365
nutzen und dabei verschiedene Apps einsetzen. Schuldaten kénnen nur mit von der
Schule freigegebenen Apps bearbeitet werden und dies auch nur wenn das Smart-
phone unsere Konformitatsrichtlinien erfillt. Siehe Einstellungen flir Android und
i0S.

7.1 Android-Eigenschaften priifen

e Mindest-Version des Betriebssystems muss mindestens Android 10.0 betragen
e Google Play Services mussen installiert sein

e Google Play Protect flir Apps muss aktiviert sein

e Bildschirmsperre mit Passwort/Pin muss eingerichtet sein (>6 Zeichen)

e Ihr Android-Gerat darf nicht «Rooted» sein (Gerateintegritat vollstandig)

7.2 iOS-Eigenschaften priifen

e Mindest-Version des Betriebssystems muss mindestens iOS 15.0 betragen
e Passwort muss eingerichtet sein (>6 Zeichen)
e kein Gerat mit Jailbreak

7.3 Smartphone mit Schul-WLAN verbinden

Hier ist die Anleitung flir die Verbindung eines Smartphones mit der WLAN-SSID
«WLBZI-School»: https://www.bzi.ch/ueber-bzi/services/informatik/down-
loads/bzi_rasch_anleitung_wlan_29.10.2024_v2.4.pdf

7.4 Unternehmensportal-App installieren

7.4.1Installieren Sie die Unternehmensportal-App

Falls Sie auch vom Smartphone aus auf Schuldaten zugreifen wol- m

len, kébnnen Sie die Unternehmensportal-App auf ihr Gerat laden.
_all

Installieren Sie die Unternehmensportal-App von Microsoft aus
dem App-Store auf Ihrem Smartphone und registrieren Sie Ihr Gerat
in unserem Management-Portal.

Melden Sie sich dazu in der App mit Ihrem Schul-Account (E-Mail-Adresse der
Schule) und Ihrem persdnlichen Kennwort an und bestatigen Sie alle Hinweise.

Die Schule erhalt damit keinen Zugriff auf das Gerat und auch keinen Zugang auf
Ihre Daten!
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7.4.2Zugelassene Apps aus dem Unternehmensportal installieren

Starten Sie die Unternehmensportal-App und wahlen Sie «Apps» - «alle anzeigen».

Wahlen Sie die gewiinschte App. Sie wer-
den anschliessend erhalten Sie eine Be-
schreibung der App und kénnen in den ent-
sprechenden Store wechseln und die App
installieren.

Folgende Apps stehen flr alle User zur
Auswahl und sind mit App-Protection gesi-
chert:

e Microsoft Authenticator

e Microsoft Math Solver

e Microsoft Edge

e Azure Information Protection

e Microsoft Lists

e Power Apps

e Microsoft Excel

e Microsoft Office

e Microsoft Lens

e Microsoft OneNote

e Microsoft Outlook

e Microsoft PowerPoint

e Microsoft Word

e Microsoft Planner

e Microsoft Power BI

e Microsoft Defender Endpoint

e Microsoft SharePoint

e Microsoft OneDrive

e Microsoft Stream

e Microsoft Teams

e Microsoft To-Do

e Microsoft Sway

e Microsoft Translator

e Viva Engage

Microsoft To Do
Microsoft Corporation

Microsoft Translator
Microsoft Corporation

Microsoft Word

Microsoft Corporation

Power Apps

Microsoft Corporation

Skype for Business
Microsoft Corporation

Microsoft

Yammer
Microsoft Corporation

Alle Apps G
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8 Dokument-Protokoll

Datum Version Beschreibung der Version Visum
15.06.21 | 0.8 Erstellung der Grundanleitung staec
30.06.21 0.9 Anpassungen der Grundanleitung (Ablauf, Konformitat, etc.) staec
06.07.21 1.0 Lektoriert und Checkliste erganzt rasch
10.08.21 1.0 Kapitel umgestellt und Checkliste angepasst staec
02.01.22 1.1 Titel geandert, Mindestversion Win10 angepasst rasch
22.06.22 1.2 Diverse Optimierungen und Anpassungen an Windows 11, ei- rasch
nige Screenshots erneuert
21.08.24 1.3 OneDrive-Anleitung angepasst und andere, veraltete Eintrage meiek
Uberarbeitet.
19.03.25 1.4 Entfernung von samtlichen Windows 10 Inhalten und Aktualisie- | meiek
rung auf Windows 11. Uberarbeitung von Screenshots in allen
Kapiteln. Anderung der MFA-Handhabung.
23.01.26 1.5 Anpassung Kapitel 5. auf myPrint meien
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