
 
 
 
 
 
 
Als Kompetenzzentrum im Berner Oberland setzen wir uns konsequent und nachdrücklich 
für die berufliche Vorbereitung, Ausbildung und Weiterbildung ein. Unsere Berufsfach-
schule umfasst über 20 Berufe aus den Bereichen Bau, Holz, Technik, Gastronomie, 
Gesundheit und Wirtschaft.  
 
An unseren 4 Standorten werden zurzeit rund 2000 Lernende von über 150 Lehrkräften 
unterrichtet. Für einen reibungslosen Ablauf in der Schule setzen sich Mitarbeitende in 
der Verwaltung, in der technischen Betreuung der PC-Anlagen und im Hausdienst ein. 
 
Wir suchen per 1. August 2019 bis 31. Juli 2020 eine/n  
 
Praktikantin/Praktikant in der Verwaltung 80-100 % 
 
Zu Ihren Hauptaufgaben gehören: 

• Administrative Unterstützung der Abteilung Weiterbildung und Beratung 
(Kursadministration im Bereich Erwachsenenbildung) 

• Mitarbeit im Bereich der Grundbildung (Freifachkurse, Stützkurse) 
• Operative Mitarbeit im Bereich Finanzen und Personalwesen 
• Mitarbeit in Projekten im Bereich Finanzen und Personalwesen (z.B. Einführung 

elektronische Workflows) 
• Je nach Eignung weitere spannende Aufgaben 

 
Ihr Profil: 

• Sie streben eine höhere Weiterbildung im Bereich Wirtschaft an und bringen 
bereits erste Berufserfahrung mit 

• Gute Kenntnisse der MS Office Anwendungen, Evento-, FIS- und Persiska-
Kenntnisse (Kantonsprogramme) von Vorteil 

• Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung 
• Zuverlässige und teamfähige Persönlichkeit mit einer selbständigen, speditiven 

und exakten Arbeitsweise 
• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

 
Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem lebhaften und 
qualitätsorientierten Dienstleistungsbetrieb. Sie arbeiten an einem modernen und gut 
ausgerüsteten Arbeitsplatz. Ihre Anstellung richtet sich nach der kantonalen 
Gesetzgebung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 3. Mai 2019 an: 
 
Bildungszentrum Interlaken bzi 
Personaladministration 
Obere Bönigstrasse 21 
3800 Interlaken 
 
Bei Fragen können Sie sich bei Rolf Schütz melden unter: Tel. 033 508 48 20 oder 
bewerbungen@bzi.ch 
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